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Altalanos rendelkezések
1.8

A Nemzeti Kézszolgalati Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Egyetemi Doktori és
Habilitaciés Tanacsa (a tovabbiakban: EDHT) az Egyetem Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatanak I. Szervezeti és Miikodési Rend (a tovabbiakban: SZMR) kotete 35. §-a és
az Egyetem Doktori és Habilitacios Szabalyzatanak (a tovabbiakban: EDHSZ) 9. § (1)
bekezdése alapjan, mikodésének rendjét az aldbbiak szerint hatarozza meg.

Az ligyrend célja

2. §

Az Ggyrend célja, hogy a doktori képzés szervezésére, koordindldsara, a doktori eljaras
engedélyezésére és felligyeletére, a doktori fokozat odaitélésére, valamint a habilitacios
eljaras lefolytatasdra és a habilitalt doktor cim odaitélésére létrehozott tudomanyos
testlilet miikodésének egységességét, szabalyozottsagat és attekinthetdségét biztositsa.

Az tigyrend hatalya
3.8§

(1) Az Ugyrend személyi hatalya kiterjed az EDHT tagjaira és a feladataival
Osszefliggésben vele kapcsolatban allé személyekre.

(2) Az Ggyrend targyi hatdlya az EDHT altal ellatott valamennyi feladatra kiterjed.

Az EDHT feladatai
4. §

Az EDHT az SZMR 35. § (1) bekezdésében és az EDHSZ 8. § (1) bekezdésében
meghatarozott feladatokat latja el.

Az EDHT &sszetétele
5.8

Az EDHT osszetételét, megvalasztasat az EDHSZ 6. § (2)-(7) bekezdései hatarozzak meg.

Az EDHT tisztségviseldi
6. §

(1) Az EDHT Uléseit az elntk vezeti. Az elndk hataskorében eljarva:

a) megnyitja az Ulést;

b) megallapitja annak hatarozatképességét;

c) szavazdsra bocsatja a napirendi pontokat és azok megtargyaldsanak sorrendjét,
tovabba jogosult barmely ligyet az llés napirendjére venni vagy a napirendrél
levenni;




r

dont a rendkivili eléterjesztés befogadasardl vagy elutasitasarol;

tajékoztatja a testiiletet a kiemelt jelent&ségl (gyekrdl, illetve kordbban hozott
déntések végrehajtasarol;

vezeti az Ulést, (igyel rendjének fenntartasara;

megadja, illetéleg sziikség esetén megvonja a hozzaszdlds, észrevételtétel,
javaslat- és kérdésfelvetés jogat;

soron kiviili hozzészdélasra jogosult;

elrendeli a szavazast;

kivételesen, indokolt esetben elektronikus szavazést rendel el;

dont a hatarozathozatal elhalasztasardl;

szlinetet rendel el;

tajékoztatést ad az aktualis feladatokrdl, eseményekrdl;

lezarja az ulést;

szlikség esetén rendkiviili tilés 6sszehivasat kezdeményezi;

jogosult a Tudomanyagi Doktori Tanacs (a tovabbiakban: TDT) ulésének
meghivéjat, napirendjét és mellékleteit (eldterjesztéseit) a TDT elndkétdl
rendszeresen megkapni. A TDT elndke koételes ezen dokumentumokat kilén
felszolitas nélkiil is megkiildeni az EDHT elndke részére;

a doktori fokozatszerzés érdemére tartozd, EDHT ilésen emelt kifogds esetén a
TDT elnokétdl az tiggyel kapcsolatban irasbeli allasfoglalast kér az EDHT kovetkez6
tiléséig és a fokozatszerzésrdl szol6 dontést a kovetkezd (ilésre elnapolja;
képviseli az EDHT-t az Ginnepi szenatusi Uléseken és mas férumokon.

(2) Az eln6kot tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén az altala elézetesen felkért, irdsban
meghatalmazott elnékhelyettes helyettesiti.

(3) Az EDHT titkara a Tudomanyos Ugyek Iroda (a tovabbiakban: TUI) vezetSje. Az EDHT

titkara:

a)

b)
c)
d)
e)

f)

g)
h)

i)

tervezi és megszervezi az Uléseket, biztositja azok lebonyolitdsanak technikai
feltételeit;

szervezi az elGterjesztések egyetemen bellli egyeztetését;

gondoskodik a napirend és az elGterjesztések EDHT tagoknak és meghivottaknak
térténé megkildésérol;

kivételesen, indokolt esetben elektronikus szavazast szervez;

folyamatosan vizsgalja az Ulés hatarozatképességét;

Ggyel arra, hogy az elGterjesztések a vonatkozd jogszabalyokkal, belsd
szabdlyzatokkal ésszhangban legyenek;

ligyel az elGterjesztések elfogadasahoz szlikséges szavazati ardnyok betartdsara;
gondoskodik a hatdrozatok és a jegyz6konyv elkészitésérdl, nyilvantartasardl és
kozzétételérdl;

ellenérzi a dontések végrehajtasat.

(4) Az EDHT tagjai kotelesek az EDHT (ilésein részt venni, illetéleg akadalyoztatasukat a
titkar felé legkésdbb az ilést megel6z6en két nappal irasban vagy telefonon bejelenteni.




Az EDHT 6sszehivasa
7.8

(1) Az EDHT elndke az Ulések idOpontjainak éves tervet, az év els lilésén eldterjeszti,
amelyet az EDHT fogad el.

(2) Az EDHT-t 10 napon beliil rendkivdili tlésre 6ssze kell hivni, amennyiben az elndk vagy
a szavazati jogu tagok 1/3-a ezt a napirend feltlintetésével, indokoldssal, irdsban kéri.

(3) A TUI az EDHT tagjai és meghivottai szdmara a meghivét, az eléterjesztéseket és azok
mellékleteit az (ilés el6tt legalabb 6t nappal elektronikus levélben megkiildi, a napirendet
az egyetemi honlapon megjelenteti.

(4) Az EDHT Ulésére sz6l6 meghivonak tartalmaznia kell az ilés pontos idGpontjat és
helyszinét, tovabbéd az elbterjesztések targyat, formajat, az elGterjeszté nevét és
beosztasat.

(5) Amennyiben a habilitaciés eljarasban részt vevé jeldlttel szemben az Etikai Bizottsag
etikai vétség elkdvetését allapitotta meg, az elndk rendkiviili Glést hiv 6ssze, melyen az
EDHT az EDHSZ 5. §-anak és 76. §-anak alkalmazasaval és értelmezésével dént az eljaras
folytatasardl vagy a kérelem elutasitasarol.

Az eldterjesztések rendje
8.§

(1) Az alairt elbterjesztés kezdeményezéseket nyolc nappal az EDHT ulése el6tt kell
benyujtani a TUI részére papir alapon és elektronikus formaban;

(2) Az Ulés napirendjére — ha a jelen Ggyrend eltéréen nem rendelkezik — csak azok az
eléterjesztések vehetdk fel, amelyeket a TUI el6zetesen megkiildétt a tagoknak.

(3) Indokolt esetben az (lés elndke napirendre tlizi a rendkivili el6terjesztést. Ezt
indokoldssal ellatva, irdsban kell jelezni az Ulés elndke felé, és az elGterjesztést is irasban
kell megtenni az lilés el6tt legaldbb harom nappal, munkaidé6 végéig. A doktori
fokozatszerzés odaitélésére iranyulé, EDHSZ 53. § (1) bekezdése szerinti érdemi
kifogasokat a rendkiviili eléterjesztésekre vonatkozé szabdlyok szerint kell benydjtani az
EDHT elndkénél. Egyéb esetben az el6terjesztés nem targyalhaté. Ezt az anyagot a tagok
az Ulésen kapjak meg. Barmely tag igénye esetén a testiiletnek elegendd idét kell
biztositani az anyag helyszini tanulmanyozasdhoz. Ennek érdekében az elndk sziinetet
vagy halasztast rendelhet el.

(4) A testiilet dont az elbterjesztés kezdeményezések elutasitdsardl vagy napirendre
vételérol.

(5) A habilitaciés eljaras keretében a habilitécids birdlobizottsdg elGterjesztését a
biralobizottsag elndke, vagy az altala felkért bizottsagi tag teszi meg.
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Az iilések rendje

9. &

(1) Az llést az elndk nyitja meg, vezeti és rekeszti be.

(2) Az elndk a hatarozatképesség megallapitasat kévetéen ismerteti, majd szavazasra
bocsatja a napirendi pontokat és azok megtargyalasanak sorrendjét.

(3) Az EDHT tiléseinek elsé napirendi pontja mindig az el6z6 (ilés jegyz6kdnyve.

(4) Az elnék ezt kévetéen a napirend sorrendjében megadja a szét az el6terjesztének,
akinek lehet6sége van széban is kiegésziteni az irasbeli elGterjesztését.

(5) Az EDHT tagok az elGterjesztéshez hozzaszolhatnak, észrevételt, javaslatot tehetnek,
vagy azzal kapcsolatban kérdést intézhetnek az el6terjesztéhoz.

(6) A felszdlalasra jelentkezettek kozil a felszélalasi jog a kordbban jelentkezett tagot illeti
meg. Az EDHT elnéke soron kivili hozzaszéldsra jogosult.

(7) Az llés hatékonysédga érdekében az elnék - a testilet egyetértésével - a
hozzaszoélasok id6tartamat korladtozhatja.

(8) Amennyiben a felszolaldé a targytdl eltér, erre az elndk figyelmeztetheti. Masodszori
figyelmeztetést kdvetéen az elndk az adott személytdl megvonhatja a szét. Amennyiben a
vita elhizodik, az elntk szlinetet rendelhet el, és az elndk, illetve a jelenlévdk 1/3-a
inditvanyozhatja a vita lezarasat.

(9) Az Ulés rendjének megzavarasa esetén az elndk a hallgatosag tagjait az lilésterembdl
kiutasithatja. Ha a felhivottak a felszélitdsnak nem tesznek eleget, az elntk az Ulést
felfliggesztheti vagy altala meghatérozott idépontra - legkésébb 8 napon beliilre - az llés
folytatasat elhalaszthatja.

(10) Ha tovabbi felszdlalé hozzaszélassal, kérdéssel, észrevétellel nem jelentkezett, az
elndk a vitat lezarja és elrendeli a szavazast.

Az EDHT déntéshozatala
10. §

(1) Az EDHT déntéshozatalanak alapvetd szabalyairdl az EDHSZ 9. § (4)-(7) bekezdései
rendelkeznek.

(2) Hatarozatképtelenség esetén az lilést hét napon belliil, véltozatlan napirendi pontokkal,
ujbol 6ssze kell hivni.

(3) Titkos szavazas soran csak igennel vagy nemmel lehet szavazni. A titkos szavazdsra
szavazdcédulakon kerll sor; érvénytelen az a szavazat, amely semmilyen jel6lést nem
tartalmaz, vagy amelybdl nem allapithaté meg egyértelmien leaddjanak akarata.

(4) Tavollévé személy szavazatat irdasban nem adhatja le (az elektronikus szavazas
kivételt képez).

(5) SzavazategyenlGség esetében az elndk szavazata dont; titkos szavazast igényld
igyben kialakult szavazategyenlGség esetén az elndk a hatarozathozatalt az EDHT
kovetkezo Ulésére halasztja.




(6) Indokolt esetben az EDHT elektronikus szavazas (tjan is donthet. Az elektronikus
szavazas lebonyolitasardl — az errdl sz616 elndki déntés alapjan - a titkar gondoskodik.

(7) Az elektronikus szavazas moddjai:

a) e-mailes szavazas: ebben az esetben az EDHT tagjai szavazatukat a kizardlagos
hozzéférésiiket biztositd egyetemi e-mail cimikrél (kilsé tagok esetében a
kizarélagos hozzaférésiiket aldirasukkal igazolt és a TUI titkaranak leadott
formanyomtatvanyon feltlintetett e-mail cimikrél) adhatjak le;

b) Testlileti Dontéstamogaté Rendszeren torténd szavazds azzal, hogy a jelen
tigyrendben nem szabdlyozott kérdések tekintetében az SZMR rendelkezései az
irdnyadoak.

c) Elektronikus szavazas esetén igennel, nemmel vagy tartézkodassal lehet szavazni.

EDHT hatarozat, jegyzokonyv és hangfelvétel
11. §

(1) Az EDHT iiléseirdl jegyzékonyvet kell késziteni, tovabba déntéseit hatarozatba kell
foglalni.

(2) Az EDHT hatarozatok szamozasa évenként folyamatos sorszamozassal, az lilés
idépontjéanak zardéjelben vald feltlintetésével térténik.

(3) Az EDHT Ulésérdl kizardlag belsé hasznalatra a jegyzokonyv elkészitéséhez
hangfelvétel is készlil.

(4) Az EDHT tag kérésére hozzaszdlasat szé szerint kell régziteni a jegyz6kdnyvben.
Barmelyik tag kérheti tovabba kilénvéleményének jegyz6kdnyvbe foglalasat.

(5) Az llésrdl készilt jegyz6kdnyvbe kizardlag a résztvevlk és az érintettek tekinthetnek
be.

(6) Ajegyzbkonyvet és a hatarozatokat az elndk és a titkar hitelesitik. A titkar gondoskodik
arrél, hogy azon hatdrozatok, amelyek személyes adatot nem tartalmaznak, az Egyetem
honlapjan 15 napon belll kodzzétételre kertiljenek. A személyes adatot is tartalmazé
hatdrozatot a TUI e-mailben kiildi meg az érintett részére, valamint azok a TUI altal kezelt
Hatarozatok Tarabél kikérhetéek az Egyetem adatvédelmi tisztviselSjének kiildétt kérelem
alapjan.

(7) Az EDHT (lés teljes anyagat (meghivo, jelenléti iv, kimentések, el6terjesztések, azok
mellékletei — adott napirend esetében szavazdlapok - jegyzokényv, hangfelvétel, egyéb)
a TUI dokumentadlja és tarolja.
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Hatalyba lépteté és zaré rendelkezések
12. §

(1) Jelen lgyrendet az EDHT 19/2021. (III. 01.) szdmU hatarozataval fogadta el.

(2) Az lUgyrend az elfogadésat kovet6 napon Iép hatélyba ezzel egyidejlileg hatalyat veszti
az EDHT 2019. jdlius 9. napjan elfogadott ligyrendje.
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