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I. FEJEZET

ALTALANOS RENDELKEZESEK

A szabalyzat hatalya
1. §

(1) A jelen szabalyzat alkalmazasaban

a)

b)

délt betlis szévegrészek: a fontosabb vonatkozo jogszabalyi rendelkezések a jelen
szabalyzat 4. §-aban foglalt roviditések alkalmazasaval;

allé betlis szovegrészek: a szabalyzat rendelkezései.

(2) A szabalyzat szervi hatalya kiterjed a Nemzeti K6zszolgalati Egyetem (a tovabbiakban:
Egyetem) minden olyan szervezeti egységére, amely tevékenysége soran személyes,
kozérdek(i vagy kozérdekbdl nyilvanos adatot kezel.

(3) A szabalyzat személyi hatalya kiterjed:

a)
b)

d)

e)

f)

g)

h)

az Egyetem minden polgarara,

az Egyetem feladatainak végrehajtdsaban polgari jogi jogviszonyban
kdozrem(kod6é azon természetes és jogi személyekre, akik tevékenységiik soran
ilyen adatot kezelnek, illetdleg akikrdl ilyen adatokat kezelnek,

azon személyekre, akiknek a személyes adatait jogszabadlyi elGiras folytan az
Egyetem a jogviszony megsziinését kdvetben kezelni koteles,

az Egyetemre jelentkezOkre és a zart hallgatdi jogviszonnyal rendelkez6 volt
hallgatokra,

a habilitacids eljardsra, illetve doktori fokozatszerzési eljarasra jelentkezd, illetve
ilyen eljaradsokban részt vevd személyekre,

azon személyekre, akikkel folyamatban van a jogviszony létesitése az
Egyetemmel,

az Egyetem konyvtari és levéltari rendszerét vagy egyéb infrastrukturajat
hasznalé személyekre,

az a)-g) pontokban nem szerepl6 azon személyekre, akiknek személyes adatait az
Egyetem a GDPR 6. cikk (1) bekezdésében meghatarozott valamely jogalapon
kezeli.

(4) A szabdlyzat targyi hatadlya a személyes, a kozérdek(i és a kozérdekbdl nyilvdnos
adatokkal kapcsolatos adatkezelésre terjed ki.

(5) A kozponti tovabbképzési oktatasinformatikai rendszer (a tovabbiakban: Probono
rendszer) mikodtetése soran

a)
b)
c)

a kOzigazgatasi és lgykezeldi alapvizsga,
a kozigazgatasi szakvizsga,

a kozszolgalati tisztvisel6k, és az allami tisztvisel6k tovabbképzésének,



d) az allami tisztvisel6k kozigazgatdsi tanulmanyok szakiranyd tovabbképzése és
kormanyzati tanulmanyok szakiranyl tovabbképzése,

e) a Probono rendszer altal kinadlt egyéb képzések, bels6 képzések,
f) az oktatok palyaztatdsanak és képzésének lebonyolitasa soran, valamint

g) a Probono rendszer, mint a képzésmenedzsment feladatokhoz sziikséges
informatikai alkalmazas soran felmerilo adatkezelésre

vonatkozd kilonleges szabalyokat a Probono rendszer adatvédelmi szabalyzata allapitja
meg.

(6) A szabalyzat hatdlya nem terjed ki az informatikai eszk6zokkel 6sszefliggd technikai
adatvédelemre, amelyrél az Informatikai Biztonsagi Szabalyzat rendelkezik.

A szabalyzat célja

2. §

A szabalyzat célja, hogy az Egyetemen a jogszabalyoknak megfelel6en torténjen a
személyes adatok, a kézérdek( és a kozérdekbdl nyilvanos adatok kezelése. A szabalyzat
e célbél meghatarozza - kilonésen — az Egyetemen vezetett nyilvantartasokra vonatkozé
altalanos szabalyokat, valamint biztositja az adatvédelem alapjogi elveinek, az informacids
onrendelkezési jognak és az adatbiztonsag kovetelményeinek érvényesilését, az
adatvédelem és adatbiztonsag érvényesillését, megakadalyozza a jogosulatlan
hozzaférést, az adatok jogosulatlan megvaltoztatasat és nyilvanossagra hozatalat, tovabba
az Egyetemen kezelt kozérdekl és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére
vonatkozd eljarasi rendet.

Jogi hattér
3. §

A szabdlyzat jogi hatterét - kilonésen - az aldbbi jogszabalyok, szabalyzatok,
iranymutatasok, ajanlasok képezik:

a) az EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016. aprilis
27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK
rendelet hatalyon kivul helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet) (a
tovabbiakban: GDPR),

b) az informacios 6nrendelkezési jogrol és az informacidoszabadsagrol szolo 2011. évi
CXII. torvény (a tovabbiakban: Info tv.),

c) a nemzeti felsGoktatasrdl szél6 2011. évi CCIV. torvény (a tovabbiakban: Nftv.),

d) a Nemzeti Kozszolgdlati Egyetemrdl, valamint a kozigazgatasi, rendészeti és
katonai felsGoktatasrol szolo 2011. évi CXXXII. torvény,

e) a munka torvénykoényvérdl szél6 2012. évi 1. térvény,

f) a koézalkalmazottak jogallasardl szold 1992. évi XXXIII. térvény,



g) a kozszolgalati tisztvisel6krél szold 2011. évi CXCIX. torvény,
h) a kormanyzati igazgatasrél sz6lé 2018. évi CXXV. torvény,

i) a nemzeti fels6oktatasrol szélé 2011, évi CCIV. torvény egyes rendelkezéseinek
végrehajtasarodl szélé 87/2015. (IV. 9.) Korm. rendelet,

j) a Nemzeti Kozszolgalati Egyetemrdl, valamint a koOzigazgatasi, rendészeti és
katonai fels6oktatasrdl szol6 2011. évi CXXXII. torvény egyes rendelkezéseinek
végrehajtasardl szélé 363/2011. (XII. 30.) Korm. rendelet,

k) a felsGoktatasi felvételi eljarasrol sz6l6 423/2012. (XII. 29.) Korm. rendelet,

/) a felsGoktatasban részt vevd hallgatdk juttatasairdl és az altaluk fizetend6 egyes
téritésekrél 51/2007. (III. 26.) Korm. rendelet,

m) a kozigazgatasi és az lgykezelbi alapvizsgarol sz6l6 174/2011. (VIII. 31.) Korm.
rendelet,

n) a kozszolgalati tisztvisel6k tovabbképzésérél szolé 273/2012. (IX. 28.) Korm.
rendelet,

0) az allami tisztvisel6k képzésérdl és tovabbképzésérdl szo6lé 321/2016. (X. 27.)
Korm. rendelet,

p) a koézigazgatasi szakvizsgardl sz6l6 35/1998. (II. 27.) Korm. rendelet,
g) az Eurdpai Adatvédelmi Testllet irAnymutatdsai, ajanlasai,

r) a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidoszabadsag Hatdsag ajanlasai,

s) a Nemzeti Kbzszolgalati Egyetem Informatikai Biztonsagi Szabalyzata,
t) a Nemzeti Kézszolgalati Egyetem Neptun Szabalyzata,

u) a Nemzeti Kbzszolgalati Egyetem Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzata,
w) a Nemzeti K6zszolgalati Egyetem Doktori Szabalyzata,

x) a Nemzeti Kbzszolgalati Egyetem a hallgatéi jogok gyakorlasanak és kotelességek
teljesitésének, a hallgatéi jogviszonnyal kapcsolatos kérelmek elbirdlasanak,
valamint a hallgatéi jogorvoslat rendjérdl sz6lé szabalyzata.

Ertelmezd rendelkezések

4.§
GDPR 4. cikk Fogalommeghatarozasok
,E rendelet alkalmazasaban:

1.,személyes adat” : azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,érintett”)
vonatkozé barmely informacio; azonosithatd az a természetes személy, aki kézvetlen
vagy koézvetett mddon, kilénésen valamely azonositd, példaul név, szam,
helymeghatarozé adat, online azonosité vagy a természetes személy testi, fizioldgiai,



genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis azonossagara vonatkozé egy
vagy toébb tényezé alapjan azonosithato;

2.,adatkezelés” : a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt médon végzett barmely miivelet vagy mliveletek 6sszessége, igy a gyljtés,
régzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitdas vagy megvaltoztatas, lekérdezés,
betekintés, felhasznalas, ko6zlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb mddon térténé
hozzaférhetévé tétel utjan, 6sszehangolas vagy ésszekapcsolas, korlatozas, térlés, illetve
megsemmisités;

3.,az adatkezelés korlatozasa” : a tarolt személyes adatok megjelélése jovibeli kezelésiik
korlatozasa céljabdl;

4. ,profilalkotas” : személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja,
amelynek sorédn a személyes adatokat valamely természetes személyhez fliz6d6
bizonyos személyes jellemzbk értékelésére, kiilobnésen a munkahelyi teljesitményhez,
gazdasagi helyzethez, egészségi allapothoz, személyes preferenciakhoz, érdekl6déshez,
megbizhatdésaghoz, viselkedéshez, tartézkodasi helyhez vagy mozgashoz kapcsolédd
jellemzbk elemzésére vagy elbrejelzésére hasznaljak;

5.,alnevesités” : a személyes adatok olyan mddon térténé kezelése, amelynek
kovetkeztében tovabbi informaciok felhasznalasa nélkiil tobbé mar nem allapithaté meg,
hogy a személyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve hogy az
ilyen tovabbi informdcidt kilén taroljak, és technikai és szervezési intézkedések
megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithatd természetes személyekhez
ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni;

6.,nyilvantartasi rendszer” : a személyes adatok barmely moddon - centralizalt,
decentralizalt vagy funkcionalis vagy féldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya,
amely meghatéarozott ismérvek alapjan hozzaférheté;

7.,adatkezel6” : az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, (igyn6kség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdbzeit 6nalldan
vagy masokkal egylitt meghatarozza;, ha az adatkezelés céljait és eszkézeit az unids
vagy a tagédllami jog hatadrozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezeld kijeldlésére
vonatkozo kiilbnés szempontokat az unids vagy a tagallami jog is meghatarozhatja;

8.,adatfeldolgozé” : az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, (igynékség
vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel,

9.,cimzett” : az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, lgynbkség vagy
barmely egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kézlik, fiiggetlentil attdl,
hogy harmadik fél-e. Azon kézhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében
az uniés vagy a tagallami joggal ésszhangban férhetnek hozzad személyes adatokhoz,
nem mindslilnek cimzettnek; az emlitett adatok e kézhatalmi szervek altali kezelése meg
kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfelelben az alkalmazandd adatvédelmi
szabalyoknak;

10.,harmadik fél” : az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ligynbkség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezelbvel, az
adatfeldolgozdval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezelb vagy adatfeldolgozo
kézvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;



11.,az érintett hozzajaruldasa” : az érintett akaratanak énkéntes, konkrét és megfelelé
tajékoztatason alapulé és egyértelmii kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat
vagy a megerisitést félreérthetetleniil kifejez6 cselekedet utjan jelzi, hogy
beleegyezését adja az 6t érinté személyes adatok kezeléséhez;

12.,adatvédelmi incidens” : a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy
mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatian kézlését vagy az azokhoz vald jogosulatian
hozzaférést eredményezi;

13.,genetikai adat” : egy természetes személy 6rokélt vagy szerzett genetikai jellemzdbire
egészségi allapotara vonatkozd egyedi informaciot hordoz, és amely elsésorban az
emlitett természetes személybdl vett bioldgiai minta elemzésébdl ered;

14.,biometrikus adat” :@: egy természetes személy testi, fiziolégiai vagy viselkedési
jellemzébire vonatkozd minden olyan sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes
adat, amely lehetbvé teszi vagy megerositi a természetes személy egyedi azonositasat,
ilyen példaul az arckép vagy a daktiloszkdpiai adat;

15.,egészségiigyi adat” : egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi
allapotara vonatkozd személyes adat, ideértve a természetes személy szamdara nyujtott
egészségligyi szolgaltatasokra vonatkozo olyan adatot is, amely informaciot hordoz a
természetes személy egészségi allapotarol;

16.,tevékenységi kézpont” : a)az egynél tébb tagallamban tevékenységi hellyel
rendelkezé adatkezel6 esetében az Union beliili kézponti ligyvitelének helye, ha
azonban a személyes adatok kezelésének céljaira és eszkézeire vonatkozo déntéseket
az adatkezel6 egy Union beliili masik tevékenységi helyén hozzak, és az utdbbi
tevékenységi hely rendelkezik hataskérrel az emlitett déntések végrehajtatasara, az
emlitett déntéseket meghozd tevékenységi helyet kell tevékenységi kézpontnak
tekinteni; b) az egynél tébb tagallamban tevékenységi hellyel rendelkezé
adatfeldolgozd esetében az Unién beliili kézponti ligyvitelének helye, vagy ha az
adatfeldolgozé az Unidban nem rendelkezik kézponti Ugyviteli hellyel, akkor az
adatfeldolgozénak az az Unidn beliili tevékenységi helye, ahol az adatfeldolgozé
tevékenységi helyén folytatott tevékenységekkel Osszefiiggésben végzett f6
adatkezelési tevékenységek zajlanak, amennyiben az adatfeldolgozéra e rendelet
szerint meghatarozott kételezettségek vonatkoznak;

17.,képvisel6” : az az Unidban tevékenységi hellyel, illetve lakéhellyel rendelkez6 és az
adatkezel6 vagy adatfeldolgozo altal a 27. cikk alapjan irdsban megjelélt természetes
vagy jogi személy, aki, illetve amely az adatkezel6t vagy adatfeldolgozot képviseli az
adatkezelbre vagy adatfeldolgozdra az e rendelet értelmében haruld kételezettségek
vonatkozasaban;

18.,védllalkozas” : gazdasagi tevékenységet folytatd természetes vagy jogi személy,
figgetlenil a jogi formajatdl, ideértve a rendszeres gazdasagi tevékenységet folytato
személyegyesits tarsasagokat és egyesiileteket is;

19.,vallalkozascsoport” : az ellen6rzé vallalkozas és az altala ellenbrzétt vallalkozasok;

20.,kételez6 erejii vallalati szabalyok” : a személyes adatok védelmére vonatkozo
szabalyzat, amelyet az Unié valamely tagallamanak teriiletén tevékenységi hellyel



rendelkezé6 adatkezel6 vagy adatfeldolgozé egy vagy tébb harmadik orszagban a
személyes adatoknak az ugyanazon vallalkozascsoporton vagy kb6zés gazdasagi
tevékenységet folytatdé vallalkozasok ugyanazon csoportjan beliili adatkezel6 vagy
adatfeldolgozé részére térténé tovabbitasa vagy ilyen tovabbitadsok sorozata
tekintetében kévet;

21.,feliigyeleti hatésag” : egy tagallam altal az 51. cikknek megfelelben létrehozott
fliggetlen kézhatalmi szerv;

22.,érintett felligyeleti hatésag” : az a feliigyeleti hatdésag, amelyet a személyes adatok
kezelése a koévetkezé okok valamelyike alapjan érint: a) az adatkezel6 vagy az
adatfeldolgozé az emlitett feliigyeleti hatésag tagallamanak teriiletén rendelkezik
tevékenységi hellyel; b) az adatkezelés jelentés mértékben érinti vagy
valdszinlsithetben jelentés mértékben érinti a felligyeleti hatdsag tagallamaban
lakdhellyel rendelkezb6 érintetteket; vagy c) panaszt nyujtottak be az emlitett
felligyeleti hatésaghoz;

23.,személyes adatok hatarokon atnyulé adatkezelése” : a) személyes adatoknak az
Uniéban megvaldsulé olyan kezelése, amelyre az egynél tébb tagallamban tevékenységi
hellyel rendelkez6 adatkezel6 vagy adatfeldolgozé tobb tagallamban talalhato
tevékenységi helyein folytatott tevékenységekkel Osszefliggésben keriil sor; vagy
b) személyes adatoknak az Uniéban megvaldsuld olyan kezelése, amelyre az adatkezel6
vagy az adatfeldolgozd egyetlen tevékenységi helyén folytatott tevékenységekkel
Osszefliggésben kerlil sor ugy, hogy egynél tobb tagallamban jelentés mértékben érint
vagy valdszinlsithetben jelent6s mértékben érint érintetteket;

24.,relevans és megalapozott kifogas” : a déntéstervezettel szemben benydjtott, azzal
kapcsolatos kifogas, hogy ezt a rendeletet megsértették-e, illetve hogy az adatkezelbre
vagy az adatfeldolgozéra vonatkozd tervezett intézkedés Osszhangban van-e a
rendelettel; a kifogasban egyértelmien be kell mutatni a déntéstervezet altal az
érintettek alapveté jogaira és szabadséagaira, valamint adott esetben a személyes
adatok Union beliili szabad aramlasara jelentett kockazatok jelentéségét;

25.,az informacios tarsadalommal ésszefiiggd szolgaltatas” : az (EU) 2015/1535 eurdpai
parlamenti és tandcsi irdnyelv 1. cikke (1) bekezdésének b) pontja értelmében vett
szolgaltatas;

26.,nemzetkézi szervezet” : a nemzetkézi kézjog hatalya ala tartozo szervezet vagy annak
alarendelt szervei, vagy olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tébb orszag ko6zétti
megallapodas hozott létre vagy amely ilyen megallapodas alapjan jott létre.”

A szabalyzatban szerepl6 fogalmakat a GDPR 4. cikkében meghatarozott tartalommal kell
értelmezni és alkalmazni.



II. FEJEZET

A SZEMELYES ADATOK VEDELME

Adatkezel6 szervezeti egységek

5. §

(1) Az Egyetem elsGdleges adatkezel6 szervezeti egységei:

a) Rektori Hivatal,

b) Katasztréfavédelmi Intézet,

c) Nemzetbiztonsagi Intézet,

d) Gazdasagi Hivatal,

e) Campus Igazgatdsag,

f) Informatikai Igazgatdsag,

g) Egyetemi KGzponti Kényvtar és Levéltar,

h) 'Kézigazgatasi Tovabbképzési Intézet,

i) dékani hivatalok,

j) Oktatasi és Tanulmanyi Iroda,

k) Tudomanyos Ugyek Iroda,

/) °2Nemzetko6zi Igazgatdsag,

m) kari tanulmanyi osztalyok,

n) intézetek, tanszékek,

o) kollégiumok,

p) szakkollégiumok,

g) hallgatdi 6nkormanyzat,

r) az Egyetem Szenatusa és az altala |étrehozott bizottsagok.

(2) Egyetemi szabalyzatban meghatarozott feladata, kiilonods tekintettel a projekt
feladatok végrehajtdsa soran mas szervezeti egység, testlilet és bizottsag is kezelhet
adatot. Az elsddleges adatkezeld szervezeti egységeken kivili szervezeti egység kizardlag
a rektor felhatalmazasa alapjan kezelhet kiilénleges adatot.

(3) Az (1) és (2) bekezdésben meghatarozott adatkezel6 szervezeti egységek szervezeti
egységek vezetdi kotelesek gondoskodni a jelen szabalyzatban foglaltak betartasarél és
betartatasarol.

(4) Az informatikai eszkozokkel 6sszefiiggé technikai informaciobiztonsagért az
Informatikai Igazgatdsag az Informacié Biztonsagi Szabalyzatban meghatarozottak szerint
felel@s.

! Médositotta a 31/2020. (II. 26.) szenatusi hatarozat.
2 Mdodositotta az 50/2019. (IX. 18.) szenatusi hatarozat.



Az adatkezelés jogalapja
6. §

GDPR 6. cikk Az adatkezelés jogszeriisége

~(1) A személyes adatok kezelése kizardlag akkor és annyiban jogszerii, amennyiben
legalabb az alabbiak egyike teljeslil:

a) az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tébb konkrét célbdl
torténo kezeléséhez;

b) az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik
fél, vagy az a szerzédés megkétését megeléz6en az érintett kérésére térténd lépések
megtételéhez szlikséges;

c)az adatkezelés az adatkezelGre vonatkozd jogi kételezettség teljesitéséhez sziikséges;

d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy Iétfontossagu
érdekeinek védelme miatt sziikséges;

e) az adatkezelés kézérdekli vagy az adatkezelbre ruhazott kézhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

f) az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget élveznek az érintett olyan
érdekei vagy alapveté jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
sziikségessé, kiilbnbésen, ha az érintett gyermek.

Az els6é albekezdés f) pontja nem alkalmazhatd a kézhatalmi szervek altal feladataik
ellatasa soran végzett adatkezelésre.”

Az Egyetem adatkezelést els6dlegesen térvény felhatalmazasa, szerz6dés teljesitése, jogi
kotelezettség teljesitése, 6nkéntes hozzajarulads vagy az Egyetem jogos érdeke alapjan
végez. Indokolt esetben a GDPR 6. cikk (1) bekezdésében meghatarozott mas jogalapon
is torténhet adatkezelés.

Személyes adatok megszerzése

7. §
GDPR 7. cikk A hozzajarulas feltételei

,(1) Ha az adatkezelés hozzajaruldson alapul, az adatkezel6nek képesnek kell lennie
annak igazolasara, hogy az érintett személyes adatainak kezeléséhez hozzajarult.

(2) Ha az érintett hozzajarulasat olyan irasbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely
mas (gyekre is vonatkozik, a hozzajarulas iranti kérelmet ezektél a mas (gyektél
egyértelmiien megklilénbéztetheté modon kell eléadni, érthetb és kénnyen hozzaférheté
formaban, vilagos és egyszerii nyelvezettel. Az érintett hozzajarulasat tartalmazo ilyen
nyilatkozat barmely olyan része, amely sérti e rendeletet, kételezé erbvel nem bir.

(3) Az érintett jogosult arra, hogy hozzajarulasat barmikor visszavonja. A hozzajarulas
visszavondsa nem érinti a hozzajarulason alapuld, a visszavonas elétti adatkezelés
jogszerliségét. A hozzajaruldas megadasa elbtt az érintettet errbl tajékoztatni kell. A
hozzajarulds visszavondasat ugyanolyan egyszerli mddon kell lehetbvé tenni, mint annak
megadasat.



(4) Annak megallapitasa soran, hogy a hozzajarulas énkéntes-e, a leheté legnagyobb
mértékben figyelembe kell venni azt a tényt, egyebek mellett, hogy a szerzO6dés
teljesitésének - beleértve a szolgaltatasok nyujtasat is - feltételéiil szabtak-e az olyan
személyes adatok kezeléséhez valé hozzajarulast, amelyek nem sziikségesek a szerzédés
teljesitéséhez.”

(1) Amennyiben az Egyetemnek a jogszer(i mikodéséhez sziikséges olyan személyes vagy
kilénleges adat, melyet kdzokirat tartalmaz, az eredeti okiratot vagy annak kézjegyz6 altal
hitelesitett masolatadt be kell mutatni az adott szervezeti egység részére. Az okirat
tartalmat - a célhoz kotottség és az adattakarékossag elvének megfeleléen - az adott
szervezeti egység ligyintézdje szlikség szerint kildn iraton rogziti.

(2) Okiratok, személy azonositasra alkalmas okmanyok masolasa kizardélag jogszabalyi
felhatalmazas, vagy a GDPR 6. cikk (1) bekezdésében meghatarozott egyéb jogalapon
torténhet.

(3) Az adatot megszerz6 szervezeti egység legkésobb a személyes adatok
megszerzésének idopontjaban - ha lehetséges még azt megel6zden - az érintettet koteles
tajékoztatni a GDPR 12. cikkében és az Info tv.-ben meghatarozott adatkezelés
részleteir6l, egyuttal az adatkezelési nyilvantartas részét képez6 dokumentaciét a GDPR
30. cikkében meghatarozottak szerint elkésziteni.

(4) Hozzajarulason alapuld adatkezelés esetén az adatot megszerz6 szervezeti egység,
igazolhaté modon koteles beszerezni az érintett hozzdjarulasdat a GDPR 7. cikkének
figyelembevételével.

(5) Minden adatkezeléssel és adatkezelési megfeleléssel kapcsolatos iratot - az
elszamoltathatdsag elve alapjan — dokumentalni/iktatni szlikséges.

Egyetemen beliili adattovabbitas

8. §

Az adatkezel6 szervezeti egység személyes adatot — a szlikséges mértékben és ideig -
csak célhoz kototten, olyan adatkezelésre jogosult szervezeti egységhez tovabbithat,
amelynek feladata ellatasdhoz a személyes adatok megismerése és kezelése szlikséges és
az adatkezelésre megfeleld jogalappal rendelkezik. Amennyiben a két szervezeti egység
kozott a személyes adat dtadasaval kapcsolatos barmely kérdésben véleményeltérés van,
Ugy - az adatvédelmi tisztvisel6 szakmai tanacsanak figyelembevételével - kb6z6s
felettestik dont.

Adattovabbitas harmadik személy részére

9. §

(1) A személyes adat tovabbitasara iranyuld adattovabbitas jogszabalyban meghatarozott
feltételek fennallasa esetén, ennek hidnyaban az érintett elGzetes és Onkéntes
hozzajaruldsa alapjan teljesithetd.

(2) Az elsédleges adatkezel6 szervek - illetve feladatuk ellatdsahoz sziikséges mddon és
mértékben az elsédleges adatkezel6 szervek altal felhatalmazott szervezeti egységek -
feladata az adattovabbitas végrehajtésa. A (3) bekezdésben meghatarozottakon kivil az



adattovabbitas elétt be kell szerezni az adatvédelmi tisztvisel6 egyetértését, amelynek
beszerzésérodl az adatvédelmi kapcsolattarté gondoskodik.

(3) 3A Fels6oktatasi Informacids Rendszer részére, tovabba az Nftv. 3. melléklet I/B.
pontjaban felsorolt adatokrdl adatot az Oktatasi és Tanulmanyi Iroda szolgaltat, ide nem
értve a nyugdij- és tarsadalombiztositasi igyekben hataskorrel rendelkez6 allamigazgatasi
szervek részére torténd adatszolgaltatast, amely esetekben az Nftv. 3. melléklet I/B.
pontjaban felsorolt adatokrdél az adatszolgaltatassal érintett hallgatdé képzése szerint
illetékes tanulmanyi adminisztracioért felel6s szervezeti egység szolgaltat adatot.

(4) “Kozigazgatasi szerv, birdsag, lgyészség, rendb6rség vagy mas nyomozodhatdsag,
tovabba nemzetbiztonsagi szolgalat adatszolgaltatasi targyl megkeresését - a (2) és (3)
bekezdésben foglaltakon kivil - a Jogi Igazgatdsag utjan, a fotitkarhoz kell felterjeszteni.
A fGtitkar jeldli ki az adatszolgaltatot.

(5) Amennyiben az adatkezel6 szerv olyan adatra vonatkozé megkeresést kap, melynek
jogszerliségét nem tudja megitélni, koteles azt az adatvédelmi tisztvisel6 utjan a
fotitkarnak jelenteni.

(6) Személyes adatok tovabbitasa soran, amennyiben az bels6 vagy kiilsé kildeményként
torténik, biztositani kell, hogy zartan kertljon feladasra.

(7) Személyes adatok elektronikus tovabbitdasa soran az Informatikai Biztonsagi
Szabdlyzat szerint szlikséges eljarni.

Az adatfeldolgozasi tevékenység
10.§

GDPR 28. cikk. ,(1) Ha az adatkezelést az adatkezel6 nevében mds végzi, az adatkezeld
kizarélag olyan adatfeldolgozokat vehet igénybe, akik vagy amelyek megfelelé garancigkat
nyujtanak az adatkezelés e rendelet kévetelményeinek valé megfelelését és az érintettek
jogainak védelmét biztositd, megfelel6 technikai és szervezési intézkedések
végrehajtasara.

(2) Az adatfeldolgozé az adatkezel6 elbzetesen irasban tett eseti vagy altalanos
felhatalmazasa nélkil tovabbi adatfeldolgozdt nem vehet igénybe. Az altalanos irdsbeli
felhatalmazas esetén az adatfeldolgozo tajékoztatja az adatkezel6t minden olyan tervezett
valtozasrol, amely tovabbi adatfeldolgozdk igénybevételét vagy azok cseréjét érinti, ezzel
biztositva lehetbséget az adatkezelbnek arra, hogy ezekkel a valtoztatasokkal szemben
kifogast emeljen.

(3) Az adatfeldolgozé altal végzett adatkezelést az uniés jog vagy tagallami jog alapjan
létrejott olyan — az adatkezelés targyat, idétartamat, jellegét és céljat, a személyes adatok
tipusat, az érintettek kategoridit, valamint az adatkezel6 kételezettségeit és jogait
meghatarozé -szerzédésnek vagy mas jogi aktusnak kell szabalyoznia, amely kéti az
adatfeldolgozdt az adatkezelbvel szemben. A szerz6dés vagy mas jogi aktus kiiléndsen
elbirja, hogy az adatfeldolgozo:

a) a személyes adatokat kizardlag az adatkezel6 irasbeli utasitasai alapjan kezeli -
beleértve a személyes adatoknak valamely harmadik orszdg vagy nemzetkézi szervezet

3 Megallapitotta az 50/2019. (IX. 18.) szenatusi hatarozat.
4 Médositotta a 31/2020. (II. 26.) szenatusi hatarozat.



szamara vald tovabbitasat is -, kivéve akkor, ha az adatkezelést az adatfeldolgozdra
alkalmazandé uniés vagy tagallami jog irja el6; ebben az esetben errdl a jogi elbirasrol az
adatfeldolgozé az adatkezel6t az adatkezelést megel6z6en értesiti, kivéve, ha az
adatkezelb értesitését az adott jogszabaly fontos kézérdekbdl tiltja;

b) biztositja azt, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott személyek titoktartasi
kotelezettséget vallalnak vagy jogszabalyon alapuld megfelelb titoktartasi kételezettség
alatt allnak;

c) meghozza a 32. cikkben elbirt intézkedéseket;

d) tiszteletben tartja a tovabbi adatfeldolgozd igénybevételére vonatkozdan a (2) és (4)
bekezdésben emlitett feltételeket;

e) az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfelel6 technikai és szervezési
intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti az adatkezelét abban, hogy teljesiteni tudja
kotelezettségét az érintett III. fejezetben foglalt jogainak gyakorlasahoz kapcsolddé
kérelmek megvalaszolasa tekintetében;

f) segiti az adatkezel6t a 32-36. cikk szerinti kételezettségek teljesitésében, figyelembe
véve az adatkezelés jellegét és az adatfeldolgozé rendelkezésére allé informacidkat;

g) az adatkezelési szolgaltatas nyujtasanak befejezését kévetben az adatkezel6 dontése
alapjan minden személyes adatot torél vagy visszajuttat az adatkezelbnek, és térli a
meglévé masolatokat, kivéve, ha az uniés vagy a tagallami jog a személyes adatok
tarolasat irja el6;

h) az adatkezel6 rendelkezésére bocsat minden olyan informaciot, amely az e cikkben
meghatarozott kételezettségek teljesitésének igazoldsahoz sziikséges, tovabba amely
lehetbvé teszi és elbsegiti az adatkezelb altal vagy az altala megbizott mas ellenér altal
végzett auditokat, beleértve a helyszini vizsgalatokat is.

Az elsé albekezdés h) pontjaval kapcsolatban az adatfeldolgozé haladéktalanul tajékoztatja
az adatkezel6t, ha ugy véli, hogy annak valamely utasitasa sérti ezt a rendeletet vagy a
tagallami vagy unios adatvédelmi rendelkezéseket.

(4) Ha az adatfeldolgozé bizonyos, az adatkezel6 nevében végzett konkrét adatkezelési
tevékenységekhez tovabbi adatfeldolgozé szolgaltatasait is igénybe veszi, unids vagy
tagallami jog alapjan létrejott szerz6dés vagy mas jogi aktus utjan erre a tovabbi
adatfeldolgozora is ugyanazok az adatvédelmi kotelezettségeket kell telepiteni, mint
amelyek az adatkezel6 és az adatfeldolgozd kézétt létrejott, a (3) bekezdésben emlitett
szerzb6désben vagy egyéb jogi aktusban szerepelnek, kiilbnésen ugy, hogy a tovabbi
adatfeldolgozdénak megfelelé garanciakat kell nyujtania a megfelelé technikai és szervezési
intézkedések végrehajtasara, és ezaltal biztositania kell, hogy az adatkezelés megfeleljen
e rendelet kévetelményeinek. Ha a tovabbi adatfeldolgozé nem teljesiti adatvédelmi
kételezettségeit, az 6t megbizd adatfeldolgozd teljes felel6sséggel tartozik az adatkezelb
felé a tovabbi adatfeldolgozd kételezettségeinek a teljesitéséért.

(5) A 40. cikk szerinti jovahagyott magatartasi kédexekhez vagy a 42. cikk szerinti
Jjovahagyott tanusitasi mechanizmushoz vald csatlakozas felhasznalhaté annak bizonyitasa
részeként, hogy az adatfeldolgozé biztositja az (1) és (4) bekezdésben emlitett megfelel6
garanciakat.



(6) Az adatkezel6 és az adatfeldolgozo kézotti egyedi szerzbdés sérelme nélkiil az e cikk
(3) és (4) bekezdésében emlitett szerz6dés vagy mas jogi aktus teljes egészében vagy
részben az e cikk (7) és (8) bekezdésében emlitett altalanos szerzddési feltételeken
alapulhat, beleértve azt is, amikor ezek a 42. és a 43. cikk alapjan az adatkezel6nek vagy
az adatfeldolgozénak megadott tanusitvany részét képezik.

(7) A Bizottsag - a 93. cikk (2) bekezdésében emlitett vizsgaldbizottsagi eljarasnak
megfelelben - altalanos szerzO6dési feltételeket hatarozhat meg az e cikk (3) és (4)
bekezdésében foglaltakra vonatkozdan.

(8) A feliigyeleti hatésagok a 63. cikkben emlitett egységességi mechanizmusnak
megfelelben altalanos szerzédési feltételeket fogadhatnak el az e cikk (3) és (4)
bekezdésében foglaltakra vonatkozdan.

(9) A (3) és (4) bekezdésben emlitett szerz6dést vagy mas jogi aktust irasba kell foglalni,
ideértve az elektronikus formatumot is.

(10) A 82., 83. és 84. cikk sérelme nélkiil, ha egy adatfeldolgozé e rendeletet sértve maga
hatdrozza meg az adatkezelés céljait és eszkézeit, akkor 6t az adott adatkezelés
tekintetében adatkezel6nek kell tekinteni.”

(1) Azon jogviszonyokban, ahol az Egyetem, mint adatfeldolgozé vesz részt, az
adatfeldolgozé és az adatkezel6 kozott 1étrejovo jogviszony tartalmat a GDPR 28. cikkében
el6irtak szerint kell meghatarozni.

(2) Az adatfeldolgozasi szerz6dés keretein bellil végzett személyesadat kezelésre, az
érintett altali adatigénylésre a jelen szabalyzat rendelkezésétdl eltér6en az adatkezelGvel
megkotott adatfeldolgozasi szerzddés rendelkezéseit kell megfeleléen alkalmazni.

Az érintettek jogai, valamint az ezekkel kapcsolatos kérelmeinek intézése
11.§

GDPR 15. cikk Az érintett hozzaférési joga

»(1) Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezel6td! visszajelzést kapjon arra vonatkozéan,
hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés
folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a kévetkezé
informacidokhoz hozzaférést kapjon:

a) az adatkezelés céljai;
b) az érintett személyes adatok kategdriai;

c) azon cimzettek vagy cimzettek kategdridi, akikkel, illetve amelyekkel a személyes
adatokat kézolték vagy ko6zoini fogjak, ideértve kiilénésen a harmadik orszagbeli
cimzetteket, illetve a nemzetkézi szervezeteket;

d) adott esetben a személyes adatok taroldasanak tervezett idétartama, vagy ha ez nem
lehetséges, ezen id6tartam meghatarozasanak szempontjai;

e) az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6tél a ra vonatkozo személyes
adatok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen
személyes adatok kezelése ellen;



f) a valamely feliigyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

g) ha az adatokat nem az érintettél gyljtotték, a forrasukra vonatkozé minden elérheté
informacio;

h) a22.cikk (1) és (4) bekezdésében emlitett automatizalt déntéshozatal ténye, ideértve
a profilalkotast is, valamint legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és
arra vonatkozoé értheté informacidk, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentéséggel
bir, és az érintettre nézve milyen varhaté kévetkezményekkel jar.

(2) Ha személyes adatoknak harmadik orszagba vagy nemzetkézi szervezet részére
toérténd tovabbitasara kerll sor, az érintett jogosult arra, hogy tajékoztatast kapjon a
tovabbitasra vonatkozéan a 46. cikk szerinti megfelel6 garanciakrol.

(3) Az adatkezelb az adatkezelés targyat képezb személyes adatok masolatat az érintett
rendelkezésére bocsatja. Az érintett altal kért tovabbi mdasolatokért az adatkezel6 az
adminisztrativ koltségeken alapuld, észszerli mértékl dijat szamithat fel. Ha az érintett
elektronikus uton nyujtotta be a kérelmet, az informaciokat széles kérben hasznalt
elektronikus formatumban kell rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha az érintett masként
kéri.

(4) A (3) bekezdésben emlitett, masolat igénylésére vonatkozé jog nem érintheti
hatranyosan masok jogait és szabadsagait.”

GDPR 16. cikk A helyesbitéshez valé jog

+Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezelé indokolatlan késedelem nélkiil
helyesbitse a ra vonatkozoé pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés
céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hianyos személyes adatok — egyebek mellett
kiegészité nyilatkozat utjan térténé — kiegészitését.”

GDPR 17. cikk A térléshez vald jog (,az elfeledtetéshez vald jog”)

~(1) Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezelb indokolatlan késedelem nélkiil
toérolje a ra vonatkozd személyes adatokat, az adatkezel6 pedig kételes arra, hogy az
érintettre vonatkozd személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil térélje, ha az
alabbi indokok valamelyike fennall:

a) a személyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbdl, amelybdl azokat gyljtotték
vagy mas modon kezelték;

b) az érintett visszavonja a 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja vagy a 9. cikk (2)
bekezdésének a) pontja értelmében az adatkezelés alapjat képez6 hozzajarulasat, és az
adatkezelésnek nincs mas jogalapja;

c) az érintett a 21. cikk (1) bekezdése alapjan tiltakozik az adatkezelése ellen, és nincs
elsébbséget élvezb jogszerli ok az adatkezelésre, vagy az érintett a 21. cikk (2)
bekezdése alapjan tiltakozik az adatkezelés ellen;

d) a személyes adatokat jogellenesen kezelték;

e) a személyes adatokat az adatkezelbre alkalmazandd unids vagy tagallami jogban elbirt
jogi kételezettség teljesitéséhez térdini kell;



f) a személyes adatok gyljtésére a 8. cikk (1) bekezdésében emlitett, informacios
tarsadalommal 6sszefiiggb szolgaltatasok kinalasaval kapcsolatosan kerdilt sor.

(2) Ha az adatkezel6 nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és az (1) bekezdés
értelmében azt térdini kételes, az elérhetd technoldgia és a megvaldsitas koltségeinek
figyelembevételével megteszi az észszeriien elvarhatd lépéseket - ideértve technikai
intézkedéseket - annak érdekében, hogy tajékoztassa az adatokat kezelb adatkezelbket,
hogy az érintett kérelmezte tbliik a széban forgd személyes adatokra mutatd linkek vagy
e személyes adatok mdsolatanak, illetve masodpéldanyanak térlését.

(3) Az (1) és (2) bekezdés nem alkalmazandd, amennyiben az adatkezelés sziikséges:
a)a véleménynyilvanitas szabadsagahoz és a tajékozddashoz vald jog gyakorlasa céljabdl;

b)a személyes adatok kezelését elbird, az adatkezelbre alkalmazandd unids vagy tagallami
jog szerinti kételezettség teljesitése, illetve kézérdekbdl vagy az adatkezelbre ruhazott
kézhatalmi jogositvany gyakorlasa keretében végzett feladat végrehajtasa céljabdl;

c)a 9. cikk (2) bekezdése h) és i) pontjanak, valamint a 9. cikk (3) bekezdésének
megfelelben a népegészségligy tertiiletét érinté k6zérdek alapjan;

d)a 89. cikk (1) bekezdésével 6sszhangban a kbézérdek(i archivalas céljiabdl, tudomanyos
és torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbél, amennyiben az (1) bekezdésben
emlitett jog valdsziniisithetben lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné ezt az
adatkezelést; vagy

e)jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.”
GDPR 18. cikk Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog

(1) Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezell korlatozza az adatkezelést, ha
az alabbiak valamelyike teljesiil:

a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az
id6tartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az adatkezel6 ellenérizze a
személyes adatok pontossagat;

b)az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznéaldsanak korlatozasat;

c) az adatkezelbnek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az
érintett igényli azokat jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez; vagy

d) az érintett a 21. cikk (1) bekezdése szerint tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben
a korlatozas arra az id6tartamra vonatkozik, amig megallapitdsra nem keriil, hogy az
adatkezelb jogos indokai els6bbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

(2) Ha az adatkezelés az (1) bekezdés alapjan korlatozas ala esik, az ilyen személyes
adatokat a tarolas kivételével csak az érintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények
elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi
személy jogainak védelme érdekében, vagy az Unid, illetve valamely tagallam fontos
kézérdekébdl lehet kezelni.

(3) Az adatkezelb az érintettet, akinek a kérésére az (1) bekezdés alapjan korlatoztak az
adatkezelést, az adatkezelés korlatozasanak feloldasardl el6zetesen tajékoztatja.”



GDPR 20. cikk Az adathordozhatdésaghoz vald jog

~(1) Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala egy adatkezel6 rendelkezésére
bocsatott személyes adatokat tagolt, széles koérben hasznalt, géppel olvashatd
formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik
adatkezelbnek tovabbitsa anélkil, hogy ezt akadalyozna az az adatkezel6, amelynek a
személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta, ha:

a) az adatkezelés a 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja vagy a 9. cikk (2) bekezdésének a)
pontja szerinti hozzajarulason, vagy a 6. cikk (1) bekezdésének b) pontja szerinti
szerzbdésen alapul; és

b) az adatkezelés automatizalt moédon térténik.

(2) Az adatok hordozhatésagahoz valé jog (1) bekezdés szerinti gyakorldsa soran az
érintett jogosult arra, hogy - ha ez technikailag megvaldsithato — kérje a személyes adatok
adatkezelbk k6z6tti kézvetlen tovabbitasat.

(3) Az e cikk (1) bekezdésében emlitett jog gyakorlasa nem sértheti a 17. cikket. Az
emlitett jog nem alkalmazandd abban az esetben, ha az adatkezelés kb6zérdekli vagy az
adatkezelbre ruhazott kézhatalmi jogositvanyai gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges.

(4) Az (1) bekezdésben emlitett jog nem érintheti hatranyosan masok jogait és
szabadsagait.”

GDPR 12. cikk

~(3) bekezdés ,Az adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil, de mindenféleképpen a
kérelem beérkezésétol szamitott egy honapon beliil tajékoztatja az érintettet a 15-22. cikk
szerinti kérelem nyoman hozott intézkedésekrbl. Sziikség esetén, figyelembe véve a
kérelem O0sszetettségét és a kérelmek szamat, ez a hataridé tovabbi két hdnappal
meghosszabbithatd. A hatarid6 meghosszabbitasardl az adatkezel6 a késedelem okainak
megjelolésével a kérelem kézhezvételétél szamitott egy hdnapon bellil tajékoztatja az
érintettet. Ha az érintett elektronikus uUton nydujtotta be a kérelmet, a tajékoztatast
lehetéség szerint elektronikus Gton kell megadni, kivéve, ha az érintett azt masként
kéri.(4) Ha az adatkezel6 nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, késedelem
nélkiil, de legkésébb a kérelem beérkezésétdl szamitott egy honapon beliil tajékoztatja az
érintettet az intézkedés elmaradasanak okairdl, valamint arrdl, hogy az érintett panaszt
nyujthat be valamely felligyeleti hatdsagnal, és élhet birdsagi jogorvoslati jogaval.”

Info tv. 25. § ,(1) Az érintett halalat kéveté 6t éven beliil a 14. § b)-e) pontjaban, illetve
- az altalanos adatvédelmi rendelet hatalya ala tartozo adatkezelési miiveletek esetén - az
altaldnos adatvédelmi rendelet 15-18. és 21. cikkében meghatarozott, az elhaltat életében
megilleté jogokat az érintett altal arra Ugyintézési rendelkezéssel, illetve k6zokiratban vagy
teljes bizonyité erejli maganokiratban foglalt, az adatkezel6nél tett nyilatkozattal - ha az
érintett egy adatkezel6nél tobb nyilatkozatot tett, a késébbi id6pontban tett nyilatkozattal
- meghatalmazott személy jogosult érvényesiteni.

(2) Ha az érintett nem tett az (1) bekezdésnek megfelel6 jognyilatkozatot, a Polgari
Torvénykonyv szerinti kézeli hozzatartozdja annak hidnyaban is jogosult a 14. § c)
pontjaban, az altalanos adatvédelmi rendelet hatalya ala tartozo adatkezelési miiveletek
esetén az altalanos adatvédelmi rendelet 16. és 21. cikkében, valamint - ha az adatkezelés
mar az érintett életében is jogellenes volt vagy az adatkezelés célja az érintett haldlaval
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megsziint - a 14. § d) és e) pontjaban, az altalanos adatvédelmi rendelet hatalya ala
tartozé adatkezelési mliiveletek esetén az altalanos adatvédelmi rendelet 17. és 18.
cikkében meghatarozott, az elhaltat életében megilleté jogokat érvényesiteni az érintett
halalat kévetd 6t éven beliil. Az érintett jogainak e bekezdés szerinti érvényesitésére az a
kozeli hozzatartozo jogosult, aki ezen jogosultsagat els6ként gyakorolja.

(3) Az érintett jogait az (1) vagy (2) bekezdés alapjan érvényesit6 személyt e jogok
érvényesitése - igy kllbnbésen az adatkezelbvel szembeni, valamint a Hatdsag, illetve
birésag elétti eljaras - soran az e térvény altal az érintett részére megallapitott jogok illetik
meg és kételezettségek terhelik.

(4) Az érintett jogait az (1) vagy (2) bekezdés alapjan érvényesité személy az érintett
halalanak tényét és idejét halotti anyakényvi kivonattal vagy birésagi hatarozattal,
valamint sajat személyazonossagat - és a (2) bekezdés szerinti esetben kézeli
hozzatartozdi mindségét - kézokirattal igazolja.

(5) Az adatkezel6 kérelemre tajékoztatja az érintett Polgari Térvénykényv szerinti kézeli
hozzatartozdjat az (1), illetve (2) bekezdés alapjan megtett intézkedésekrbl, kivéve, ha
azt az érintett az (1) bekezdésben meghatarozott nyilatkozataban megtiltotta.”

(1) Az érintett az adatkezel6 szervezeti egységnél, valamint az adatvédelmi tisztvisel6nél
kérelmezheti a ra vonatkozé személyes adatokhoz valdé hozzaférést, azok helyesbitését,
torlését, kezelésiuk korlatozasat, érvényesitheti az adathordozhatdésaghoz vald jogat,
valamint tiltakozhat személyes adatai kezelése ellen.

(2) Az Egyetemhez benyujtott kérelmeket az adatkezel6 szervezeti egység késedelem
nélkul, de legkésGbb a kérelem beérkezésétdl szamitott harminc napon belil megvalaszolja
azzal, hogy kikérheti az adatvédelmi tisztvisel6 szakmai tanacsat.

(3) Az érintett személyes adatainak torlését — a torlés megtorténtének az igazolasara - az
adatkezelést végz0 szervezeti egység lgyintéz6éje dokumentalja.

Az adatvédelmi tisztviselo
12.§

GDPR 37. cikk

~(5) Az adatvédelmi tisztvisel6t szakmai ratermettség és kiilbnésen az adatvédelmi jog és
gyakorlat szakértdi szintli ismerete, valamint a 39. cikkben emlitett feladatok ellatasara
vald alkalmassag alapjan kell kijel6lni.”

GDPR 38. cikk

~(3) Az adatkezel6 és az adatfeldolgozd biztositjia, hogy az adatvédelmi tisztvisel6 a
feladatai ellatasaval kapcsolatban utasitasokat senkitél ne fogadjon el. Az adatkezel6 vagy
az adatfeldolgozd az adatvédelmi tisztviselbt feladatai ellatasaval Gsszefliggésben nem
bocsathatja el és szankcioval nem suUjthatja. Az adatvédelmi tisztvisel6 kézvetlenil az
adatkezel6 vagy az adatfeldolgozd legfels6 vezetésének tartozik felel6sséggel.”

GDPR 39. cikk

~(1) bekezdés Az adatvédelmi tisztvisel6 legalabb a kbvetkezé feladatokat ellatja:



a) tajékoztat és szakmai tanacsot ad az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozd, tovabba az
adatkezelést végzb alkalmazottak részére az e rendelet, valamint az egyéb uniés vagy
tagallami adatvédelmi rendelkezések szerinti kbtelezettségeikkel kapcsolatban;

b) ellen6rzi az e rendeletnek, valamint az egyéb uniés vagy tagallami adatvédelmi
rendelkezéseknek, tovabba az adatkezelb6 vagy az adatfeldolgozé személyes adatok
védelmével kapcsolatos belsé szabalyainak valé megfelelést, ideértve a feladatkérék
kijelélését, az adatkezelési miiveletekben vevd személyzet tudatossag-névelését és
képzését, valamint a kapcsolodd auditokat is;

c) kérésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozdan, valamint
nyomon kéveti a hatasvizsgalat 35. cikk szerinti elvégzését;

d) egylittm(kédik a feliigyeleti hatésaggal,; és

e) az adatkezeléssel 6sszefliggd ligyekben - ideértve a 36. cikkben emlitett el6zetes
konzultaciot is - kapcsolattarté pontként szolgal a felligyeleti hatésag felé, valamint
adott esetben barmely egyéb kérdésben konzultaciot folytat vele.

(2) Az adatvédelmi tisztvisel6 feladatait az adatkezelési miiveletekhez fliz6d6 kockazat
megfelel6 figyelembevételével, az adatkezelés jellegére, hatokorére, kériilményére és
céljara is tekintettel végzi.”

Info tv. 25/M.§ (2) ,Az adatvédelmi tisztvisel6 jogviszonyanak fennallasa alatt és annak
megsziinését koévetbéen is titokként megbrzi a tevékenységével, annak ellatasaval
kapcsolatban tudomadsara jutott személyes adatot, mindsitett adatot, illetve térvény altal
védett titoknak és hivatas gyakorlasahoz kététt titoknak minbsilé adatot, valamint minden
olyan adatot, tényt vagy kérilményt, amelyet az Ot alkalmazo adatkezel6 vagy
adatfeldolgoz6 nem koételes térvény elbirasai szerint a nyilvanossag szamadara
hozzaférhetévé tenni.”

Info tv. 25/N. § (1) ,Az adatvédelmi tisztvisel6k konferenciaja (a tovabbiakban:
konferencia) a Hatésag és az adatvédelmi tisztviselbk rendszeres szakmai
kapcsolattartasat szolgalja, célja a személyes adatok védelmére és a kézérdekl adatok
megismerésére vonatkozo jogszabalyok alkalmazdsa soran az egységes joggyakorlat
kialakitasa.

(2) A konferenciat a Hatdsag elndke sziikség szerint, de évente legalabb egyszer hivja
0ssze, és meghatarozza napirendjét.”

NKE SZMSZ I. kétet Az adatvédelmi tisztvisel6

,49. § (1) Az adatvédelmi tisztvisel6 tajékoztat és szakmai tanacsot ad az adatkezelé vagy
az adatfeldolgozd, tovabba az adatkezelést végzb egyetemi alkalmazottak részére a hazai
és egyéb uniés vagy tagallami adatvédelmi rendelkezések szerinti kételezettségeikkel
kapcsolatban, ellenbrzi a jogszabalyoknak, tovabba az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozd
személyes adatok védelmével kapcsolatos belsé szabalyainak valéo megfelelést, ideértve a
feladatkérok kijelolését, az adatkezelési miveletekben vevé személyzet tudatossag-
novelését és képzését, valamint a kapcsolédé auditokat is.

(2) Az adatvédelmi tisztvisel6 feladatait az adatkezelési miiveletekhez fliz6d6 kockazat
megfelel6 figyelembevételével, az adatkezelés jellegére, hatdkérére, koérilményére és
céljara is tekintettel végzi.
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(3) Az adatvédelmi tisztviselb feladataival kapcsolatos részletes szabalyokat az Egyetem
személyes adatok védelmérél és a kézérdekii adatokkal kapcsolatos feladatokrdl szdlé
szabalyzata (10. szamu melléklet) tartalmazza.

(4) Az adatvédelmi tisztvisel6 munkajat a rektor kbzvetlen iranyitasaval végzi.

(5) Az adatvédelmi tisztvisel6 évente egy alkalommal koételes tevékenységérdl a
Szenatusnak beszamolni.”

(1) °> Adatvédelmi tisztvisel6 a jogszabalyban meghatarozott feltételeknek megfelel6
személy lehet. Az adatvédelmi tisztviselGt a rektor jeldli ki, kozvetlenll a rektornak tartozik
felelGsséggel.

(2) Az adatvédelmi tisztvisel6 feladatait a GDPR 39. cikke, valamint az Egyetem Szervezeti
és M(ikodési Szabalyzatanak I. kotet 49. §-a rogziti.

(3) Az adatvédelmi tisztvisel6 szakmai tanacsat az adatkezeld szervezeti egység az alabbi
esetekben koteles kikérni:

a) olyan megallapodas, szerzddés, szabalyzat, kérdGiv esetén, mely érinti az
Egyetem adatkezelési tevékenységét;

b) adatkezelési tajékoztato tartalmaval kapcsolatban az érintetteknek torténé atadas
elott.

(4) Amennyiben az adatvédelmi tisztvisel6 adatvédelmi szempontbdl egyetért a (3)
bekezdés szerinti dokumentummal, azt ,Adatvédelmi szempontbdl egyetértek” széveggel,
datummal és aldirassal latja el. Egyet nem értés esetén a dokumentumot visszajuttatja az
elokészitd szervezeti egység részére.

(5)® Az adatvédelmi tisztvisel6 a megfelel6 kockazat felmérése érdekében
kockazatelemzést végez figyelembe véve az erre vonatkozé szakmai ajanlasokat. A
kockazatelemzést szilkség szerint, valamint évente felllvizsgalja.

Adatvédelmi kapcsolattarto
13.§

GDPR 38. cikk

~(2) Az adatkezelb és az adatfeldolgozd tamogatja az adatvédelmi tisztvisel6t a 39. cikkben
emlitett feladatai ellatasaban, azaltal, hogy biztositja szamara azokat a forrasokat,
amelyek e feladatok végrehajtasahoz, a személyes adatokhoz és az adatkezelési
mveletekhez valé hozzaféréshez, valamint az adatvédelmi tisztvisel6 szakértbi szint(
ismereteinek fenntartasahoz sziikségesek.”

A NAIH altal kiadott adatvédelmi tisztviselére vonatkozé iranymutatas alapjan ebbe
beletartozik az adatvédelmi tisztvisel6 munkdjat segité megfelel6 csapat kialakitasa.
(https://www.naih.hu/files/Iranymutatas-az-adatvedelmi-tisztvisel-kkel-kapcsolatban.pdf
17. oldal).

5 Modositotta az 50/2019 (IX. 18.) szenatusi hatarozat. Mddositotta a 31/2020. (II. 26.) szenatusi hatarozat.
6 Beiktatta az 52/2024. (IV. 17.) szenatusi hatarozat.
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(1) Az adatvédelmi kapcsolattartd az adatkezel6 szervezeti egység vezetdje altal kijeldlt
személy, akinek feladata az adatkezel6 szervezeti egység adatvédelmi megfelelésének
tamogatasa, valamint az adatvédelmi tisztviselével vald kapcsolattartas.

(2) Egy személy tobb szervezeti egység adatvédelmi kapcsolattartéi feladatait is ellathatja
a szervezeti egységek vezetOeinek egyittes kijeldlése alapjan. Egy szervezeti egységen
belll tobb adatvédelmi kapcsolattarté is kijelélhet6.

Adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa
14. §

GDPR 30. cikk Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa

~(1) Minden adatkezel6 és — ha van ilyen - az adatkezel6 képviselbje a felel6sségébe
tartozéan végzett adatkezelési tevékenységekrbl nyilvantartast vezet. E nyilvantartas a
kévetkezb informacidkat tartalmazza:

a) az adatkezel6 neve és elérhetbsége, valamint — ha van ilyen - a k6z6s adatkezel6nek,
az adatkezel6 képviselbjének és az adatvédelmi tisztviselbnek a neve és elérhetésége;

b) az adatkezelés céljai;
c) az érintettek kategoridinak, valamint a személyes adatok kategdridinak ismertetése;

d) olyan cimzettek kategdriai, akikkel a személyes adatokat kézlik vagy kézélni fogjak,
ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket vagy nemzetkézi szervezeteket;

e) adott esetben a személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkézi szervezet
részére térténd tovabbitasara vonatkozo informaciok, beleértve a harmadik orszag vagy a
nemzetkézi szervezet azonositasat, valamint a 49. cikk (1) bekezdésének masodik
albekezdés szerinti tovabbitas esetében a megfelel6 garanciak leirdsa;

f) ha lehetséges, a kiilénb6z6 adatkategoriak térlésére elGiranyzott hataridék;

g) ha lehetséges, a 32. cikk (1) bekezdésében emlitett technikai és szervezési intézkedések
altaldnos leirasa.

(2) Minden adatfeldolgozd és — ha van ilyen - az adatfeldolgozd képviselbje nyilvantartast
vezet az adatkezel6 nevében végzett adatkezelési tevékenységek minden kategdriajarol;
a nyilvantartas a kévetkezd informacidkat tartalmazza:

a) az adatfeldolgozdé vagy adatfeldolgozék neve és elérhetéségei, és minden olyan
adatkezel6 neve és elérhetéségei, amelynek vagy akinek a nevében az adatfeldolgozo
eljar, tovabba - ha van ilyen - az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozd képviselGjének,
valamint az adatvédelmi tisztvisel6nek a neve és elérhetbségei;

b) az egyes adatkezel6k nevében végzett adatkezelési tevékenységek kategoriai;

c) adott esetben a személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkézi szervezet
részére térténd tovabbitidsa, beleértve a harmadik orszdg vagy a nemzetkézi szervezet
azonositasat, valamint a 49. cikk (1) bekezdésének masodik albekezdése szerinti
tovabbitas esetében a megfelelé garanciak leirasa;

d) ha lehetséges, a 32. cikk (1) bekezdésében emlitett technikai és szervezési intézkedések
altaldnos leirasa.



(3) Az (1) és (2) bekezdésben emlitett nyilvantartast irasban kell vezetni, ideértve az
elektronikus formatumot is.

(4) Az adatkezelé vagy az adatfeldolgozd, valamint - ha van ilyen - az adatkezel6 vagy
az adatfeldolgozé képviselGje megkeresés alapjan a feligyeleti hatésag részére
rendelkezésére bocsatja a nyilvantartast.

(5) Az (1) és (2) bekezdésben foglalt kételezettségek nem vonatkoznak a 250 fénél
kevesebb személyt foglalkoztatd vallalkozasra vagy szervezetre, kivéve, ha az altala
végzett adatkezelés az érintettek jogaira és szabadsagaira nézve valdszinlsithetben
kockazattal jar, ha az adatkezelés nem alkalmi jellegli, vagy ha az adatkezelés kiterjed a
személyes adatok 9. cikk (1) bekezdésében emlitett kiilénleges kategdridinak vagy a 10.
cikkben emlitett, blintetbjogi felel6sség megallapitasara vonatkozd hatarozatokra és
blincselekményekre vonatkozé személyes adatoknak a kezelésére.”

(1) A GDPR 30. cikkében meghatarozott nyilvantartast az adatvédelmi tisztvisel6 vezeti.

(2) Az adatkezel6 szervezeti egységek - az adatvédelmi kapcsolattarté koordinalasaval
- sajat adatkezelési tevékenységlikrél naprakész nyilvantartast vezetnek a GDPR 30.
cikkében meghatarozott adatokrol, az érintett tajékoztatasara vonatkozé informaciokral,
amelyet iktatnak és egyuttal megklildenek az adatvédelmi tisztvisel6 részére, aki ezek
alapjan vezeti az (1) bekezdés szerinti nyilvantartast.

(3) Az adatkezel6 szervezeti egységek kotelesek haladéktalanul tajékoztatni az
adatvédelmi tisztvisel6t, ha az a&ltaluk végzett adatkezelési tevékenységben - igy

. 7.

az adatkezelés id6tartamaban - valtozas kovetkezik be.

Az adatkezelésrol szolo6 tajékoztatas
15. 8§

(1) Az adatkezel6 szervezeti egység, az adatkezelés megkezdésekor — ha lehetséges még
azt megel6zGen - az érintettet koteles tajékoztatni a GDPR 12. cikkében foglaltak szerint.

(2) Az adatkezelési tajékoztatot az adatkezel6 szervezeti egység késziti el, az adatvédelmi
kapcsolattartd koordindldsaval. Az adatkezel6 szervezeti egység az adatkezelési
tajékoztatd tartalmaval kapcsolatban koteles adatvédelmi tisztvisel6 szakmai véleményét
kikérni az érintetteknek térténd atadas, valamint a k6zzététel el6tt.

(3) Az adatkezelési tajékoztatot igazolhatd modon szilkséges atadni az érintettek részére.

Az egyetemi honlap adatkezeléssel kapcsolatos tartalma
16. §

(1) Az egyetemi honlap nyilvanos fellletén kozzé kell tenni az Egyetem adatvédelemére
vonatkozé altalanos tajékoztatast.

(2) Az egyetemi honlap bels6 dokumentumtaraban kell kdzzétenni a belsd felhasznalasu
dokumentumokat, igy kilondsen az adatkezelési tajékoztatokat, a hozzajaruld nyilatkozat
mintat, az adatkezelési nyilvantartas vezetéséhez, valamint az érintettek tajékoztatadsahoz
szlikséges adatokrdl szél6 nyomtatvanyt.



(3) Az (1)-(2) bekezdésekben meghatarozott dokumentumokat az adatkezel6 szervezeti
egységek készitik el az altaluk kezelt személyes adatokkal kapcsolatban. A dokumentumok
kozzététele az adatvédelmi tisztvisel6 elbzetes jovahagyasaval torténhet.

Az adatok védelme
17. §

(1) Az Egyetem minden ésszer(i intézkedést megtesz annak érdekében, hogy az altala
kezelt adatok illetéktelenek szamara ne legyenek hozzaférhetbéek. Az Egyetem kiemelt
figyelmet fordit az adatok bizalmas kezelésére.

(2) Az elektronikus adatokhoz korlatozott a hozzaférés, jelszavas védelem m(ikodik.

(3) Afenticélok érdekében az Egyetem a kezelésében |1évl elektronikus adatokat kizardlag
a sajat rendelkezése alatt |évé szervereken tarolja az Informatikai Biztonsagi
Szabalyzatban foglaltak szerint.

(4) Az Egyetemmel minden, az 1. § (3) bekezdése szerinti jogviszonyban allé személy, aki
személyes adat birtokaba jut, ilyet munkakoére vagy megbizatasa alapjan kezel, koteles
védeni és Orizni a személyes adatokat, és Ugy eljarni, hogy azok megfelelé védelmét
biztositsak.

Adatvédelmi incidensek
18. §

GDPR 32.cikk Az adatkezelés biztonsaga

~(1) Az adatkezell és az adatfeldolgozé a tudomany és technoldgia allasa és a megvaldsitas
koltségei, tovabba az adatkezelés jellege, hatdokére, kérilményei és céljai, valamint a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozé valdszinliségli és
sulyossagu kockazat figyelembevételével megfelel6 technikai és szervezési intézkedéseket
hajt végre annak érdekében, hogy a kockdazat mértékének megfelel6 szintl
adatbiztonsagot garantalja, ideértve, tébbek kbzétt, adott esetben:

a) a személyes adatok alnevesitését és titkositasat;

b) a személyes adatok kezelésére hasznalt rendszerek és szolgaltatasok folyamatos
bizalmas jellegének biztositasat, integritasat, rendelkezésre allasat és ellenalld
képességét;

c) fizikai vagy mdlszaki incidens esetén az arra valé képességet, hogy a személyes
adatokhoz valé hozzaférést és az adatok rendelkezésre allasat kell6 idében vissza lehet
allitani;

d) az adatkezelés biztonsaganak garantalasara hozott technikai és szervezési intézkedések
hatékonysaganak rendszeres tesztelésére, felmérésére és értékelésére szolgalé eljarast.

(2) A biztonsdg megfelel6 szintjének meghatarozasakor kifejezetten figyelembe kell
venni az adatkezelésbél eredb olyan kockazatokat, amelyek kiilbnésen a tovabbitott,
tarolt vagy mads médon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes
megsemmisitésébél, elvesztésébdl, megvaltoztatasabdl, jogosulatlan nyilvanossagra
hozatalabdl vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférésbél erednek.



(3) Az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozd 40. cikk szerinti jovahagyott magatartasi
kédexekhez vagy a 42. cikk szerinti jovahagyott tanusitasi mechanizmushoz vald
csatlakozasat felhasznalhatja annak bizonyitasa részeként, hogy az e cikk (1)
bekezdésében meghatarozott kévetelményeket teljesiti.

(4) Az adatkezelb és az adatfeldolgozé intézkedéseket hoz annak biztositasara, hogy az
adatkezel6 vagy az adatfeldolgozd iranyitasa alatt eljaré, a személyes adatokhoz
hozzaféréssel rendelkezé természetes személyek kizardlag az adatkezelb utasitasanak
megfelelben kezelhessék az emlitett adatokat, kivéve, ha az ettbl vald eltérésre unios
vagy tagallami jog kételezi 6ket.”

GDPR 33. cikk

~(1) Az adatvédelmi incidenst az adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil, és ha
lehetséges, legkés6bb 72 draval azutan,, hogy az adatvédelmi incidens a tudomasara
jutott, bejelenti az 55. cikk alapjan illetékes felligyeleti hatdsagnak, kivéve, ha az
adatvédelmi incidens valdszinlsithetben nem jar kockazattal a természetes személyek
jogaira és szabadsagaira nézve. Ha a bejelentés nem térténik meg 72 éran beliil, mellékelni
kell hozza a késedelem igazolasara szolgalé indokokat is.”

GDPR 33. cikk

»(5) Az adatkezel6 nyilvantartja az adatvédelmi incidenseket, feltiintetve az adatvédelmi
incidenshez kapcsolddd tényeket, annak hatasait és az orvoslasara tett intézkedéseket. E
nyilvantartas lehetévé teszi, hogy a feliigyeleti hatdésag ellenbrizze az e cikk
kovetelményeinek valé megfelelést.”

(1) Aki az Egyetem adatkezelési korében adatvédelmi incidens gyanujat észleli, az koteles
haladéktalanul értesiteni az adatvédelmi tisztviseldt, aki kivizsgalja, hogy valdban fennall-
e az adatvédelmi incidens. Az adatvédelmi tisztvisel6 a vizsgalatba bevonhatja az Egyetem
barmely érintett szervezeti egységét.

(2) “Amennyiben az adatvédelmi tisztvisel6 megallapitja, hogy az adatvédelmi incidens
fenndll, a GDPR 33. cikk (1) bekezdésére figyelemmel megvizsgalja, hogy az
valdszinlsithet6en kockazattal jar-e a természetes személyek jogaira és szabadsagara
nézve. E vizsgalatba bevonja a Jogi Igazgatdésag vezetGjét, tovabba a vizsgalatba
bevonhatja az Egyetem barmely érintett szervezeti egységét.

(3) Amennyiben a (2) bekezdésben meghatarozottak szerint megallapitasra kertl, hogy
az adatvédelmi incidens valdszin(sithet6en kockazattal jar természetes személyek jogaira
és szabadsagara nézve, azt - a rektor és a fétitkar el6zetes tajékoztatdsa utan — bejelenti
a felligyeleti hatésagnak.

(4) Az adatvédelmi tisztvisel6 nyilvantartja az adatvédelmi incidenseket a GDPR 33. cikk
(5) bekezdésében meghatarozott tartalommal.

Adatvédelmi hatasvizsgalat
19. §

GDPR 35. cikk Adatvédelmi hatasvizsgalat

7 Mddositotta a 31/2020. (II. 26.) szenatusi hatarozat.



~(1) Ha az adatkezelés valamely - kiilénésen uj technolégiakat alkalmazé - tipusa -,
figyelemmel annak jellegére, hatokérére, kérilményére és céljaira, valdszinlisithetéen
magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve, akkor az
adatkezel6 az adatkezelést megel6z6en hatasvizsgalatot végez arra vonatkozdan, hogy a
tervezett adatkezelési miiveletek a személyes adatok védelmét hogyan érintik. Olyan
egymashoz hasonlé tipusu adatkezelési miveletek, amelyek egymashoz hasonlé magas
kockazatokat jelentenek, egyetlen hatasvizsgalat keretei k6zott is értékelhetbek.

(2) Ha van kijelolt adatvédelmi tisztvisel6, az adatkezel6 az adatvédelmi hatasvizsgalat
elvégzésekor az adatvédelmi tisztviselb6 szakmai tandacsat kételes kikérni.

(3) Az (1) bekezdésben emlitett adatvédelmi hatasvizsgalatot kilénésen az alabbi
esetekben kell elvégezni:

a) természetes személyekre vonatkozd egyes személyes jellemz6k olyan mddszeres és
kiterjedt értékelése, amely automatizalt adatkezelésen - ideértve a profilalkotast is -
alapul, és amelyre a természetes személy tekintetében joghatassal biré vagy a
természetes személyt hasonloképpen jelentés mértékben érinté déntések éplilnek;

b) a 9. cikk (1) bekezdésében emlitett személyes adatok kiilénleges kategdriai, vagy a 10.
cikkben emlitett, blntetdjogi felelbsség megallapitasara vonatkozé hatarozatokra és
blincselekményekre vonatkozé személyes adatok nagy szamban térténé kezelése; vagy

c)nyilvanos helyek nagymértékii, modszeres megfigyelése.

(4) A feliigyeleti hatésagnak dssze kell allitania és nyilvanossagra kell hoznia az olyan
adatkezelési miiveletek tipusainak a jegyzékét, amelyekre vonatkozoan az (1) bekezdés
értelmében adatvédelmi hatasvizsgalatot kell végezni. A felligyeleti hatésag tovabbitja az
emlitett jegyzékeket a Testlilet részére.

(5) A feliigyeleti hatésag Gsszeallithatja és nyilvanossagra hozhatja az olyan adatkezelési
miveletek tipusainak a jegyzékét is, amelyekre vonatkozéan nem kell adatvédelmi
hatasvizsgalatot végezni. A felligyeleti hatésag tovabbitja ezeket a jegyzékeket a Testlilet
részére.

(6) A (4) és (5) bekezdésben emlitett jegyzékek elfogadasat megelbzben az illetékes
felligyeleti hatésag igénybe veszi a 63. cikkben emlitett egységességi mechanizmust, ha
ezek a jegyzékek olyan adatkezelési tevékenységeket tartalmaznak, amelyek az érintettek
szamara térténd, tébb tagallamra kiterjed6 aru- vagy szolgaltatas nyujtasahoz vagy az
érintettek viselkedésének tébb tagallamra kiterjed6 megfigyeléséhez kapcsolédnak, vagy
érdemben érinthetik a személyes adatok Unidn beliili szabad aramlasat.

(7) A hatasvizsgalat kiterjed legalabb:

a) a tervezett adatkezelési miveletek modszeres leirdsara és az adatkezelés céljainak
ismertetésére, beleértve adott esetben az adatkezeld altal érvényesiteni kivant jogos
érdeket;

b) az adatkezelés céljaira figyelemmel az adatkezelési mlveletek sziikségességi és
aranyossagi vizsgalatara;

c) az (1) bekezdésben emlitett, az érintett jogait és szabadsagait érinté6 kockazatok
vizsgalatara; és



d) a kockazatok kezelését célzo intézkedések bemutatasara, ideértve a személyes adatok
védelmét és az e rendelettel valé 6sszhang igazolasat szolgald, az érintettek és mas
személyek jogait és jogos érdekeit figyelembe vevlé garanciakat, biztonsagi
intézkedéseket és mechanizmusokat.

(8) Az adatkezel6k, illetve adatfeldolgozok altal végzett adatkezelési miveletek
hatasainak értékelése - kiilbnésen az adatvédelmi hatasvizsgalatok — soran megfeleléen
figyelembe kell venni, hogy a szoban forgd adatkezelbk, illetve adatfeldolgozok teljesitik-
e a 40. cikkben emlitett jovahagyott magatartasi kédexek elbirasait.

(9) Az adatkezel6 adott esetben - a kereskedelmi érdekek vagy a kézérdek védelmének
vagy az adatkezelési miiveletek biztonsaganak sérelme nélkil - kikéri az érintettek vagy
képviselGik véleményét a tervezett adatkezelésrol.

(10) Ha a 6. cikk (1) bekezdésének c) vagy e) pontja szerinti adatkezelés jogalapjat unios
vagy az adatkezelbre alkalmazando tagallami jog irja el6, és e jog a széban forgd konkrét
adatkezelési miiveletet vagy miiveleteket is szabalyozza, valamint e jogalap elfogaddsa
soran egy altalanos hatasvizsgalat részeként mar végeztek adatvédelmi hatasvizsgalatot,
akkor az (1)-(7) bekezdést nem kell alkalmazni, kivéve, ha a tagallamok az adatkezelési
tevékenységet megel6z6en ilyen hatasvizsgalat elvégzését sziikségesnek tartjak.

(11) Az adatkezelb sziikség szerint, de legalabb az adatkezelési miiveletek altal jelentett
kockazat valtozasa esetén ellenérzést folytat le annak értékelése céljabdl, hogy a
személyes adatok kezelése az adatvédelmi hatasvizsgalatnak megfelelbéen térténik-e.”

Info tv. 25/G. § ,(3) Ha a Hatésag valamely meghatarozott adatkezelés-tipust magas
kockazatu adatkezelésnek minGsit és e megallapitasat kézzéteszi, valamint a tervezett
adatkezelés e megallapitassal érintett adatkezelés-tipus soran alkalmazottal azonos vagy
ahhoz hasonldé tipusu miivelet vagy mlveletsorozat alkalmazasaval jar, a tervezett
adatkezelés tekintetében annak magas kockazatat vélelmezni kell.

(4) Ha a Hatdésag valamely meghatarozott adatkezelés-tipus tekintetében azt allapitja meg,
hogy az nem mindsiil magas kockazatu adatkezelésnek és e megallapitasat kézzéteszi,
valamint a tervezett adatkezelés kizardlag e megallapitassal érintett adatkezelés-tipus
soran alkalmazottal azonos vagy ahhoz hasonlé tipusu mivelet vagy mlveletsorozat
alkalmazasaval jar, a tervezett adatkezelés tekintetében azt kell vélelmezni, hogy az nem
mindsil magas kockazatu adatkezelésnek.”

Info tv. 25/G. § ,(6) Koételez6 adatkezelés esetén - ideértve kilénésen a 2. § (3)
bekezdésében meghatarozott célokbdl folytatott kételez6 adatkezeléseket - az (5)
bekezdésben meghatarozott tartalmu adatvédelmi hatasvizsgalatot az adatkezelést el6ird
jogszabaly el6készitbje folytatja le.”

A GDPR 35. cikke szerinti adatvédelmi hatasvizsgalatot az adatkezeld, illetve
adatfeldolgozd szervezeti egységek - az adatvédelmi kapcsolattarté koordinalasaval -
végzik, melynek sordn az adatvédelmi tisztviseld szakmai tanacsat ki kell kérni.

Adatkezelési miiveleteket végz6 munkatarsak adatvédelmi képzése
20. §

(1) Az adatvédelmi tisztvisel6 gondoskodik az adatkezelési miuveleteket végz6
munkatarsak altalanos adatvédelmi képzésének szervezésérdl.



(2) Az adatkezelési mliveleteket végzé munkatarsak - munkakoér, szerepkér vagy
feladatkor alapu — képzésérol, tovabbképzésérdl az adatvédelmi tisztvisel6 gondoskodik a
rendelkezésre allo er6forrasok fliggvényében.

(3) Az Egyetemre Uj belépd munkatarsat, a munkaba allasanak kezdetekor, de legkésdbb
3 hénapon belil az adatvédelmi jogszabdlyi rendelkezések, valamint a jelen szabadlyzat
tartalmat ismertetd, az adatvédelmi incidensek jelentési kotelezettségére is figyelmezteto,
tovabba az adatvédelmi tudatossag novelését is célzé képzésben kell részesiteni.

(4) Az adatvédelemre vonatkozd jogszabalyi kdrnyezet megvaltozasakor, tovabba ha az
Egyetem adatvédelmét, illetve a jelen szabalyzat tartalmat érint6é jelent6s valtozas
kovetkezik be, a valtozas hatalyba l|épését koveté 60 napon belil a munkatarsakat
adatvédelmi tovabbképzésben kell részesiteni.

III. FEJEZET

KOZERDEKU ES KOZERDEKBOL NYILVANOS ADATOKKAL KAPCSOLATOS ELJARAS
21. §

Info tv. ,28. § (1) A kézérdek(i adat megismerése irant szoban, irdsban vagy elektronikus
uton barki igényt nyujthat be. A kézérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kézérdekdii
adatok megismerésére vonatkozd rendelkezéseket kell alkalmazni.

(2) Ha térvény masként nem rendelkezik, az adatigényl6 személyes adatai csak annyiban
kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez, az igénynek a 29. § (1a) bekezdésében
meghatarozott szempont alapjan vald vizsgalatahoz, illetve az igény teljesitéséért
megallapitott koéltségtérités megfizetéséhez sziikséges. A 29. § (la) bekezdésében
meghatarozott idé elteltét, illetve a kéltségek megfizetését kbvetben az igénylé személyes
adatait haladéktalanul térélni kell.

(3) Ha az adatigénylés nem egyértelm(, az adatkezel6 felhivia az igényl6t az igény
pontositasara.

29. § (1) A kézérdek(i adat megismerésére iranyuld igénynek az adatot kezelb6 kézfeladatot
ellaté szerv az igény beérkezését kéveto legrévidebb idé alatt, legfeljebb azonban 15 napon
beliil tesz eleget.

(1a) Az adatigénylésnek az adatot kezel6 kbzfeladatot ellatd szerv nem kételes eleget tenni
abban a részben, amelyben az azonos igénylé altal egy éven beliil benyujtott, azonos
adatkérre iranyuld adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkérbe tartozo
adatokban valtozas nem allt be.

(1b) Az adatigénylésnek az adatot kezel6 kézfeladatot ellaté szerv nem kételes eleget
tenni, ha az igényl6 nem adja meg nevét, nem természetes személy igényld esetén
megnevezését, valamint azt az elérhet6séget, amelyen szamara az adatigényléssel
kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhato.

(2) Ha az adatigénylés jelentbs terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a koézfeladatot ellaté szerv alaptevékenységének ellatasahoz
sziikséges munkaerdlforras aranytalan mértékl igénybevételével jar, az (1) bekezdésben



meghatarozott hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithatd. Errél az igénylét
az igény beérkezését kévetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

(2a) Ha az igénylés olyan adatra vonatkozik, amelyet az Eurépai Unid valamely intézménye
vagy tagallama allitott el6, az adatkezelb haladéktalanul megkeresi az Eurdpai Unid érintett
intézményét vagy tagallamat és errdl az igénylbt tajékoztatja. A tajékoztatas megtételétol
az Eurdpai Unid érintett intézménye vagy tagallama valaszanak az adatkezel6héz vald
beérkezéséig terjedé idGtartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allé hataridébe
nem szamit bele.

(3) Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi
mddjatdl filiggetleniil az igényl6 masolatot kaphat. Az adatot kezel6 kézfeladatot ellato
szerv az adatigénylés teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmeriilt kéltség mértékéig
terjedéen - kéltségtéritést allapithat meg, amelynek 6sszegérél az igénylét az igény
teljesitését megel6zben tajékoztatni kell.

(3a) Az igényl6 a (3) bekezdés alapjan kapott tajékoztatas kézhezvételét kévetdé 30 napon
beliil nyilatkozik arrdl, hogy az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatds megtételétdl az
igényl6 nyilatkozatanak az adatkezel6h6z valdé beérkezéséig terjed6 id6tartam az
adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allé hataridbbe nem szamit bele. Ha az igénylé az
igényét fenntartja, a kéltségtéritést az adatkezeld altal megallapitott, legalabb 15 napos
hataridében koételes az adatkezelb részére megfizetni.

(4) Ha az adatigénylés teljesitése a kézfeladatot ellaté szerv alaptevékenységének
ellatasahoz sziikséges munkaeréforras aranytalan mértékl igénybevételével jar, vagy az
a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igényl6 masolatot igényelt, jelentbs
terjedelmii, illetve a kéltségtérités mértéke meghaladja a kormanyrendeletben
meghatarozott 6sszeget, az adatigénylést a kéltségtéritésnek az igénylé altali megfizetését
kovet6 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrdl, hogy az adatigénylés teljesitése a kbzfeladatot
ellaté szerv alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaer6forrds aranytalan
mértékl igénybevételével jar, illetve a masolatként igényelt dokumentum vagy
dokumentumrész jelentbs terjedelmd(, tovabba a kéltségtérités mértékérdl, valamint az
adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényl6 lehetéségeirdl az igénylét az
igény beérkezését kévetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

(5) A kéltségtérités mértékének meghatarozasa soran az alabbi kéltségelemek vehetdk
figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmazdé adathordozd kéltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazd adathordozd az igénylé részére térténé kézbesitésének
koltsége, valamint

c) ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellaté szerv alaptevékenységének
ellatasdhoz sziikséges munkaerbforrds aranytalan mértékli igénybevételével jar, az
adatigénylés teljesitésével 6sszefliggé munkaerd-raforditas kéltsége.

(6) Az (5) bekezdésben meghatarozott kéltségelemek megallapithato mértékét jogszabaly
hatarozza meg.

30. § (1) Ha a kézérdekl adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem
ismerheté adatot s tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheté6 adatot
felismerhetetlenné kell tenni.



(2) Az adatigénylésnek kézértheté formaban és - amennyiben ezt az adatot kezeld
kozfeladatot ellaté szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes - az igényl6 altal
kivant formaban, illetve mddon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban mar
elektronikus formaban nyilvanossagra hoztak, az igény teljesithet6 az adatot tartalmazd
nyilvdnos forrds megjelélésével is. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald
hivatkozassal, hogy annak kézértheté formaban nem lehet eleget tenni.

(3) Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igénylét e
térvény alapjan megillets jogorvoslati lehetbségekrdl valo tajékoztatassal egylitt, az igény
beérkezését kévetd 15 napon beliil irdsban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési
cimét kézélte - elektronikus levélben értesiteni kell az igénylét. Az elutasitott kérelmekrol,
valamint az elutasitdsok indokairdl az adatkezel6 nyilvantartast vezet, és az abban
foglaltakrol minden évben januar 31-éig tajékoztatja a Hatdsagot.

(4) A kézérdekii adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhatdé meg azért, mert
a nem magyar anyanyelvi igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas
nyelven fogalmazza meg.

(5) Ha a kézérdekli adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa
tekintetében torvény az adatkezel6 mérlegelését teszi lehetévé, a megtagadas alapjat
sziiken kell értelmezni, és a kézérdek( adat megismerésére iranyuld igény teljesitése
kizarélag abban az esetben tagadhaté meg, ha a megtagadas alapjaul szolgalé kézérdek
nagyobb sulyu a kézérdekli adat megismerésére iranyuld igény teljesitéséhez fliz6d6
kézérdeknél.

(6) A kézfeladatot ellatd szervnek a kézérdekili adatok megismerésére iranyuld igények
teljesitésének rendjét régzité szabalyzatot kell készitenie.

(7) A kbzfeladatot ellaté szerv gazdalkodasanak atfogd, szamlaszinti, illetve tételes
ellenérzésére iranyulé adatmegismerésekre kiilén térvények rendelkezései irdanyaddk. Erre
valo hivatkozassal az adatkezel6 az adatigénylést az igénylés targyat képezé irat masolata
helyett a jogviszony alanyainak, a jogviszony tipusanak, a jogviszony targyanak, a
szolgaltatas és ellenszolgaltatas mértékének és teljesitése id6pontjanak megjelélésével is
teljesitheti.”

(1) 8 Az Egyetem szervezetére, tevékenységére vonatkozd - a személyes adat fogalmi
kérébe nem tartoz6 - adat kozérdekl adatnak mindOsll. A kozérdek(i adatok és a
kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerhetfségét —-térvényben meghatarozott kivétellel
vagy korlatozassal - biztositani kell.

(2) ° A koOzérdek( és kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkozd igényt,
amennyiben olyan szervezeti egységhez érkezik, amely az igény teljesitésére nem
rendelkezik hataskoérrel, a szervezeti egység haladéktalanul tovabbitja az érintett
szervezeti egységnek. Az érintett szervezeti egység az igény teljesitése elott a
valasztervezetet véleményezésre megklldi a Jogi Igazgatésagnak és az adatvédelmi
tisztvisel6nek. A valasz az adatvédelmi tisztvisel6 jovahagyasat kovetden kildhetd ki.

22. §

8 A21.§ (1) bekezdése a 48/2019. (IV. 24.) szamu szenatusi hatarozattal elfogadott mddositas szerinti széveggel
Iép hatalyba.
° Mddositotta a 31/2020. (II. 26.) szenatusi hatarozat. Megallapitotta az 52/2024. (IV. 17.) szenatusi hatarozat.



Info tv. 33. § (1) bekezdés ,Az e térvény alapjan kételez6en kézzéteendb kézérdekl
adatokat internetes honlapon, digitalis formaban, barki szamara, személyazonositas
nélkiil, korlatozastél mentesen, kinyomtathatd és részleteiben is adatvesztés és -torzulas
nélkil kimasolhaté mdédon, a betekintés, a letéltés, a nyomtatas, a kimdsolas és a halozati
adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni (a tovabbiakban:
elektronikus kézzététel). A kbzzétett adatok megismerése személyes adatok kézléséhez
nem koétheté.”

Az SZMSZ szerint illetékes szervezeti egység gondoskodik arrol, hogy az Info tv. altal elGirt
kotelez6en kdzzéteendd kozérdek(i és kézérdekbdl nyilvanos adatok az Egyetem honlapjan
kozzétételre, valamint folyamatosan aktualizalasra keriljenek.

IV. FEJEZET

ZARO RENDELKEZESEK
23. §

(1) A jelen szabdlyzatot a Szendtus 2019. marcius 6-ai Glésén hozott 21/2019. (III. 6.)
szamu hatdrozataval fogadta el.

(2) 19A szabalyzat a Szenatus 2019. aprilis 24-ei Glésén hozott 48/2019. (IV. 24.) szdmu
hatarozataval elfogadott modositasokkal egységes szerkezetben, a Fenntarto
jévahagyasat kévet6 napon |ép hatalyba.

(3) Hatalyat veszti a Szenatus 98/2018. (VII. 11.) szamu hatarozataval elfogadott
szabalyzat.

(4) A szabalyzat az SZMR 10. szamu mellékletét képezi.

(5) A rektor utasitdsban allapitia meg a személyes adatok nyilvantartasara, az
elektronikus beléptetérendszerre és a térfigyel6 rendszerre vonatkozé szabalyokat.

(6) ''Felhatalmazast kap a fotitkar, hogy - a Jogi Igazgatdsag kozrem(ikodésével - a
szabalyzatban feltiintetett jogszabalyi rendelkezések modositdsa esetén a szabalyzat
rendelkezéseit nem érintd moddositdsokat atvezesse és a maddositas kozzétételérdl
gondoskodjon.

(7) 2Az adatkezeld szervezeti egységek vezetdi

a) az adatvédelmi kapcsolattartokat a szabalyzat hatalybalépését koveté 30 napon
beltl kijel6lik és err6l az adatvédelmi tisztvisel6t kotelesek tajékoztatni;

b) az adatkezelési nyilvantartasaikat a szabalyzat hatalybalépését kdvet6 60 napon
bellil az adatvédelmi tisztviseld részére megkuldik;

c) az adatkezelési tajékoztatdikat a szabalyzat hatalybalépését koveté 60 napon
belll elkészitik, illetve felllvizsgaljak.

10 A 23. § (3) bekezdése a 48/2019. (IV. 24.) szamu szenatusi hatarozattal elfogadott modositas szerinti
szdveggel |ép hatalyba.

11 Modositotta a 31/2020. (II. 26.) szenatusi hatarozat.

12 A 23, § (7) bekezdése a 48/2019. (IV. 24.) szamu szenatusi hatarozattal elfogadott mddositas szerinti
szOveggel Iép hatalyba.
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